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TITOLO |
FINALITA' E CONTENUTO

Articolo 1
Scopo e ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento reca disposizioni palidaiplina della finanza e della contabilita del
Comune.

2. Il Regolamento costituisce un insieme di regoleoeme che presiedono all'amministrazione
economico-finanziaria e contabile del Comune, frzalte alla conservazione e corretta gestione del
patrimonio pubblico ed alla rilevazione, analisicentrollo dei fatti gestionali che comportano
entrate e spese per il bilancio comunale, ovverdamoni quali - quantitative del patrimonio
dell'Ente.

3. A tal fine il Regolamento stabilisce le procederée modalita in ordine alla formazione del
bilancio di previsione e del rendiconto, indicandosistema di scritture contabili, di rilevaziodi,
verifiche e di controlli finalizzato a garantire liluon andamento dell'attivita amministrativa e
gestionale.

TITOLO Il
PRINCIPI GENERALI

Articolo 2
Funzioni

1. Le funzioni descritte dal presente Regolamentm Svolte da:
Sindaco
Consiglio Comunale
Giunta Comunale
Segretario comunale
Direttore Generale se nominato
Responsabili di Servizio e loro delegati
Servizio Finanziario
Controllo di Gestione
Nucleo di Valutazione
j-  Revisore dei Conti
2. Il Sindaco, la Giunta, il Consiglio ComunaleSggretario comunale ed il Direttore Generale, se
nominato, assicurano l'attivita di programmazioesegale.
3. Il Servizio Finanziario assicura il coordinamentola gestione complessiva dell'attivita
finanziaria ed il corretto utilizzo delle risordgadnziarie disponibili.
4. 1l Controllo di Gestione assicura il supportdadtivita di programmazione e verifica lo stato di
attuazione e la qualita di realizzazione degli tiivieprogrammati.
5. Il Nucleo di Valutazione assicura il supportdadfivita di definizione di obiettivi misurabili] i
controllo del loro raggiungimento da parte delleetise strutture e la valutazione dei Responsabili
di Servizio coinvolti.
6. Al responsabile del Servizio Finanziario competds funzioni ad esso attribuite dalle vigenti
disposizioni di legge ed in particolare quanto gegu
a) la verifica della veridicita delle previsioni di teata e della compatibilita delle previsioni di
spesa, proposte dagli organi demandati alla gestilen Servizi, ai fini della predisposizione e
dell'aggiornamento dei documenti previsionali;
b) la verifica periodica dello stato di accertametétie entrate e di impegno delle spese;
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c) i pareri di regolarita contabile, al fine di farare la corretta imputazione a bilancio, la |&gal
della spesa, la disponibilita sullo stanziamento@ezativo;

d) le attestazioni relative alla copertura finanaiategli impegni di spesa, in relazione all'effeti
andamento dell'utilizzo degli stanziamenti ed pp@to allo stato di realizzazione delle entrate;

e) le valutazioni in ordine ai fatti rilevanti peax balvaguardia delle condizioni di equilibrio dei
bilanci di previsione;

f) il controllo economico-finanziario sui servizi iegfione a terzi;

g) tutte le funzioni comunque assegnate al Servizimanziario da disposizioni legislative e
regolamentari.

7. 1 Responsabili di Servizio elaborano le propaltprogramma e gli eventuali aggiornamenti e

collaborano con gli altri organi di cui al comma fbynendo tutti gli elementi necessari per

I'espletamento dei compiti ad essi attribuiti; cias Responsabile di Servizio risponde direttamente

e personalmente dell'attendibilita, chiarezza exjadtezza degli elementi forniti.

8. Il responsabile del Servizio Finanziario ecegponsabile del Controllo di Gestione forniscono

ai Responsabili di Servizio, per le parti di lorpesifica competenza, le informazioni, e le

indicazioni di tipo economico e finanziario necessall'esercizio delle loro funzioni; i supporti

informativi alla base del sistema contabile gasmatno, a tal proposito, i necessari flussi di

informazioni.

Articolo 3
Struttura del Servizio Finanziario
1. La struttura alla quale sono affidati i servimaihziari € unitd organizzativa di massima
dimensione, cui € preposto un Responsabile dii8erper I'espletamento delle funzioni generali
previste dalla vigente normativa.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario dovrasege individuato fra quelli inquadrati nella
categoria D, con posizione organizzativa o poseiequivalente.

Articolo 4
Responsabilita degli organi di gestione

1. 1 Responsabili di Servizio, rispondono direttabeettel raggiungimento degli obiettivi assegnati
e dell'efficacia e dell'efficienza con le quali geno acquisite ed impegnate le risorse ad essi
attribuite per il conseguimento degli obiettiviste
2. Competono a ciascun Responsabile di Servizimplerazioni connesse alle diverse fasi di
gestione delle entrate e delle spese ad esso assegm il Piano Esecutivo di Gestione o con il
Piano Risorse ed Obiettivi di cui al successivo Art Sono escluse quelle con valenza generale,
alle quali sono preposte apposite strutture de#'ERali operazioni comprendono l'assunzione degli
eventuali atti di accertamento, impegno, liquidagiorichiesta di ordinativo di incasso. E' invece
riservata al responsabile del Servizio Finanziacig, competono il coordinamento e la gestione
complessiva dell'attivita finanziaria, la verificklla veridicita e compatibilita delle operazioni a
livello previsionale e gestionale.
3. La Giunta Comunale individua, con propria deldzéone e su proposta dei Responsabili di
servizio competenti, i soggetti che svolgono mamsith agente contabile; tali dipendenti operano
nell'ambito dei seguenti principi generali:

= esercitano le proprie funzioni sotto la vigilanzasecondo le disposizioni dei rispettivi

Responsabili di Servizio;
» sono personalmente responsabili della gestionéddi e/o beni che vengono loro affidati e
ne rispondono secondo le leggi vigenti in materia;
» sono soggetti alla giurisdizione della Corte dentGai sensi di legge;
= sono obbligati a rendere il conto delle operazessguite;



* possono essere sottoposti a verifiche ed ispezlanparte del responsabile del Servizio
Finanziario;
= gli atti di gestione degli agenti contabili sondteposti alle verifiche di legittimita, legalita e
regolarita da parte del Revisore dei Conti.
4. Considerata la rilevanza degli aspetti finanzi@tonomici e patrimoniali, rispetto alla
continuita e regolarita nello svolgimento dellatgase complessiva dell'Ente, il rispetto dei termin
e degli adempimenti previsti dal presente Regolamerostituisce elemento del sistema di
valutazione previsto per tutti i Responsabili divgao.

TITOLO Il
PROGRAMMAZIONE

Articolo 5
Programmazione dell'attivita dell'Ente

1. Il Comune assume il sistema della programmaziatteazione, controllo e verifica dei risultati
per informare ad esso la propria attivita ammiatsta.
2. L'attivita di programmazione del Comune si realizattraverso il Bilancio Annuale di
Previsione, basato sul Bilancio Pluriennale di Bieme e sulla Relazione Previsionale e
Programmatica, integrati con il Programma Trienrdd#ée Opere Pubbliche e con il Programma
Triennale delle Assunzioni.
3. Il Bilancio Annuale di Previsione viene dettaggianel Piano Esecutivo di Gestione o con il
Piano Risorse ed Obiettivi di cui al successivoBit
4. La redazione dei suddetti documenti avra camttavbligatorio solo nei termini ed alle
condizioni previste dalla legge.

Articolo 6
Relazione Previsionale e Programmatica
1. Al bilancio annuale di previsione é allegata ue#azione previsionale e programmatica,
articolata per programmi, che copre il periodo aersito dal bilancio pluriennale.
2. La relazione previsionale e programmatica € tadabh base all'indirizzo politico -
amministrativo delllAmministrazione.
3. L'approvazione della relazione avviene con le atittde i tempi previsti per lI'approvazione del

bilancio di previsione al quale e allegata.

Articolo 7
Bilancio Pluriennale

1. Il bilancio pluriennale € il documento contalilee contiene le previsioni di medio periodo, di
durata pari a quello della Regione.
2. E' un bilancio finanziario di competenza, cheeste la natura di atto di autorizzazione ad
accertare le entrate e ad impegnare le spese fgrevis
3. Definisce il quadro delle risorse finanziarie chie prevede di impiegare nel periodo di
riferimento, individua il ricorso al mercato finaa@o per le spese di investimento relative ad
ognuno degli anni considerati.
4. Gli stanziamenti previsti per il primo anno déahbcio pluriennale devono coincidere con quelli
del bilancio di previsione annuale di competenza.



Articolo 8

Programma Triennale delle Opere Pubbliche
1. Il programma triennale delle opere pubblicheenksso elenco annuale dei lavori, da redigere,
adottare, pubblicare e approvare secondo quantisfwalalle disposizioni vigenti in materia, sono
allegati al bilancio di previsione. La loro adozoavviene secondo le modalita e nei termini
stabiliti dalla legislazione vigente.
2. Il programma e l'elenco annuale sono formulaticaerenza con il quadro finanziario del
periodo di riferimento, sulla base delle risorsetegedi quelle definite nel bilancio annuale e
pluriennale e di quelle realisticamente acquisimin assegnazioni regionali, statali comunitame e
altre istituzioni pubbliche, nel rispetto dei pripicdella veridicita delle entrate, e della compéitia
delle spese, ed in coerenza con la capacita dbitasheento dell'Ente.
3. La proposta di programma triennale delle opelibliche, unitamente ai relativi allegati, redatta
ai sensi dei precedenti commi, & trasmessa al Beivinanziario, che ne verifica la compatibilita
con gli equilibri complessivi di bilancio.

TITOLO IV
BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE

Articolo 9
Esercizio Finanziario
1. L'unitd temporale della gestione € I'anno finarnaj che inizia il 1° gennaio e termina il 31
dicembre dello stesso anno.
2. Dopo tale termine non possono piu effettuarsieigmp di spesa in conto dell'esercizio concluso.

Articolo 10

Esercizio provvisorio e Gestione provvisoria
1. L'esercizio provvisorio e la gestione provvis@wo disciplinati dalla legge.
2. Durante I'esercizio provvisorio si possono effattyuger ciascun intervento spese in misura non
superiore mensilmente ad un dodicesimo delle sorpne®iste nel bilancio deliberato, con
esclusione delle spese tassativamente regolateldglie o non suscettibili di pagamento frazionato
in dodicesimi.
3. Non sono soggette a limitazioni le spese nedessat evitare che siano arrecati danni
patrimoniali certi e gravi all'Ente.
4. Ai sensi della normativa vigente, in assenza darfmio deliberato dall'organo consiliare, €
consentita esclusivamente una gestione provvisogalimiti dei corrispondenti stanziamenti di
spesa dell'ultimo bilancio approvato, ove esisterita gestione provvisoria € limitata
all'assolvimento delle obbligazioni gia assuntelledebbligazioni derivanti da provvedimenti
giurisdizionali esecutivi e di obblighi specialistativamente regolati dalla legge, al pagamento
delle spese di personale, di residui passivi, tB th mutuo, di canoni, imposte e tasse, ed, in
generale, limitata alle sole operazioni necesgagieevitare che siano arrecati danni patrimoniali
certi e gravi all'ente.
5. Ove la scadenza del termine per la deliberazitehdilancio di previsione sia stata fissata da
norme statali in un periodo successivo all'inizédl'dsercizio finanziario di riferimento, I'esenciz
provvisorio si intende automaticamente autorizzao a tale termine e si applicano le modalita di
gestione di cui al comma 1, intendendosi come imfento l'ultimo bilancio definitivamente
approvato.
6. Durante la gestione provvisoria, nelle more dpltrovazione del nuovo bilancio, la gestione,
con le limitazioni e prescrizioni indicate ai comprecedenti, avviene in base all’'ultimo PEG/PRO
approvato.
7. Durante I'esercizio provvisoria, nelle more dagbprovazione del nuovo PEG/PRO, la gestione,
con le limitazioni e prescrizioni indicate ai compnecedenti, avviene in base alla ripartizioneedell



competenze e per quanto possibile degli obietowtenuti nell’'ultimo PEG/PRO approvato, ma in
conformita alle nuove previsioni di bilancio.

Articolo 11
Entrate e Spese
1. Le entrate e le spese sono iscritte nel biladcfrevisione nel rispetto della normativa vigente,
secondo i principi di unita, annualita, integritaniversalita, veridicita, pareggio finanziario,
equilibrio economico e pubblicita.

Articolo 12
Servizi per conto di terzi
1. Nello stato di previsione delle entrate e nelidcsdi previsione delle spese trovano esposizione,
in distinti capitoli, i servizi per conto terzi, ehcomprendono quanto stabilito dalla normativa
vigente.

Articolo 13
Fondo di riserva

1. Nella parte corrente del bilancio annuale éfitgctin fondo di riserva nella misura stabilita dall
legge.
2. Il fondo di riserva e utilizzato per provvedetlirdegrazione di stanziamenti iscritti in bilaoci
che risultino insufficienti rispetto al fabbisogmidevato nel corso della gestione o nel caso si
verifichino esigenze straordinarie di bilancio.
3. Il prelievo dal fondo di riserva é disposto, saila fine dell'esercizio, con provvedimento della
Giunta Comunale.
4. | provvedimenti di prelievo dal fondo di risersano comunicati al Consiglio comunale entro
sessanta giorni dalla loro adozione ovvero nelim@iseduta utile, se entro i sessanta giorni non si
riunisca il Consiglio.

Articolo 14

Bilancio Annuale di Previsione

1. La gestione finanziaria del Comune si svolgeasebal bilancio annuale di previsione che deve
essere redatto in termini di competenza secondschema previsto dalle vigenti disposizioni
normative.

2. |l bilancio annuale di previsione ed i suoi alggono approvati dal Consiglio Comunale entro
i termini stabiliti dalla normativa vigente.

Articolo 15

Modalita di formazione della proposta di Bilancio
1. Ai fini della formazione del bilancio di previsie e dei documenti allegati, i vari settori
comunicano al Servizio Finanziario, entro il 15tebre di ogni anno, le proprie previsioni di
entrata di tutti i titoli.
2. In base a tali previsioni di entrata, verificat® Servizio Finanziario, alle direttive impartite
dalla Giunta e dal Direttore Generale (se nominatene redatta la proposta di bilancio, che tiene
conto di quanto previsto dal programma triennaléedgpere pubbliche, dalla Legge Finanziaria e
dalle altre disposizioni in materia.
3. La proposta di bilancio viene sottoposta all'appezione della Giunta entro il mese di novembre
di ciascun anno.
4. Gli schemi di bilancio di previsione, della retaz previsionale e programmatica, del bilancio
pluriennale cosi approvati dalla Giunta, vengomsrtressi al Revisore dei Conti, per acquisirne il
parere, che dovra essere reso nei successivi coiqua e sono altresi messi a disposizione dei



Consiglieri comunali almeno quindici giorni primaltadunanza consiliare in cui verra esaminato il
bilancio, mediante avviso di deposito presso laetega comunale.

5. | Consiglieri possono presentare emendamenti saleema di bilancio nei successivi cinque
giorni.

6. Gli emendamenti proposti, redatti per iscrittott@scritti e presentati a protocollo, devono,
singolarmente, salvaguardare I'equilibrio di bilanattraverso storni di spesa o motivata maggiore
entrata.

7. Gli emendamenti cosi presentati, corredati dakrpadel Revisore del conto e dai pareri
prescritti dall’art. 49 del TU 267/2000, vengonargli depositati agli atti del Consiglio, almeno
cinque giorni prima dell’adunanza consiliare.

8. Ove la scadenza del termine per la deliberazitmhdilancio di previsione sia stata fissata da
norme statali in un periodo successivo all'inizéti'dsercizio finanziario di riferimento, la seqaan
temporale di cui al comma precedente é ridefindhRirettore Generale, se nominato, sentito il
Responsabile del Servizio Finanziario.

Articolo 16
Pubblicita del Bilancio
1. | contenuti significativi e caratteristici delldmcio annuale e dei suoi allegati, sono portati a
conoscenza della collettivita con le modalita di@bidalle disposizioni normative vigenti ed,
eventualmente, con altri mezzi ritenuti idonei.

Articolo 17

Piano Operativo degli Obiettivi e delle Risorse eiBno Esecutivo di Gestione
1. La Giunta comunale, con specifico atto delibewatdi valenza annuale, approva il Piano
Operativo degli Obiettivi e delle Risorse (cd. PRQ@j}tribuendo ai titolari dei centri di
responsabilita (Responsabili di Servizio) gli otwete le risorse necessarie a conseguire quei
determinati obiettivi.
2. Il piano annuale individua gli obiettivi operatile risorse finanziarie di entrata ed uscitaee, s
necessario, quelle strumentali ed umane, asseguhtegni centro di responsabilita. Specifica,
inoltre, gli indicatori di risultato ed ogni altrparametro necessario a valutare lo stato di
realizzazione degli obiettivi programmati.
3. Il piano operativo costituisce il principale panti riferimento per la valutazione delle
prestazioni dei Responsabili di Servizio, effettudal nucleo di valutazione e contiene gli elementi
tecnici per attivare il controllo interno di geste
4. In alternativa, & facolta della giunta approvarePiaino Esecutivo di Gestione (cd. PEG),
contenente oltre a quanto indicato ai commi preggdanche la graduazione delle risorse in
capitoli, dei servizi in centri di costo e deglierventi in capitoli.
5. Successivamente all'approvazione del bilancigrdivisione, la proposta di piano di cui ai
precedenti commi 1 o 4, é formulata dal Dirett@enerale, se nominato, o, in mancanza, dal
Responsabile del Servizio Finanziario, sulla basks dndicazioni fornite per ciascuna struttura, da
rispettivi Responsabili di Servizio.
6. Il piano é approvato dalla Giunta Comunale shidlae del bilancio di previsione deliberato dal
Consiglio.

Articolo 18
Variazioni di Bilancio
1. Nel rispetto dei principi contabili stabiliti dal normativa vigente, le variazioni di bilancio
consistono in operazioni modificative delle premsi inserite nel bilancio dell'esercizio di
competenza o nel bilancio pluriennale.
2. Possono essere deliberate variazioni alle dotazidb competenza fino al 30 novembre
dell'esercizio.



Articolo 19

Assestamento Generale di Bilancio
1. L'operazione contabile di assestamento generalebiiancio consiste in una variazione
complessa con la quale si provvede ad adeguaeeyatifiche di accertamento ed alle esigenze di
impegno, le previsioni di competenza, al fine dnteaere I'equilibrio del bilancio.
2. Entro il 30 novembre deve essere deliberatoeliamento di bilancio. Le eventuali proposte
delle strutture devono essere trasmesse al Sendm@anziario con lindicazione della
compensazione e della disponibilita degli stanzigimeteressati.

Articolo 20

Variazioni al Piano degli Obiettivi e delle Risorg o al Piano Esecutivo di Gestione
1. La proposta di variazione, dettagliata e motiv&tapresentata da ciascun Responsabile di
Servizio al Servizio Finanziario ed & approvata deliberazione della Giunta Comunale.
2. La deliberazione di diniego della variazione mstp, o la variazione in difformita della
proposta formulata dai Responsabili di Servizioedegsere motivata dalla Giunta Comunale.
3. Le variazioni al piano esecutivo di gestione ogo in operazioni modificative delle
previsioni dei capitoli all'interno di ciascun sere, restando invariate le dotazioni degli interire
iscritte in bilancio.
4. Le variazioni al piano esecutivo di gestione aieestono piu risorse o piu interventi, sono
connesse e conseguenti alle deliberazioni di nzaddel bilancio.
5. Possono essere deliberate variazioni al piancugge di gestione fino al 15 dicembre
dell'esercizio.
6. Nel caso di prelevamento dal fondo di riservagdaseguenti variazioni al piano esecutivo di
gestione od al Piano risorse ed obiettivi possessere deliberate fino al 31 dicembre
dell'esercizio.
7. Variazioni al PEG o al PRO possono inoltre essésgtuate di iniziativa della Giunta comunale
0 su proposta del Servizio finanziario, del Segret Comunale o del Direttore generale se
nominato.

Articolo 21

Controllo Finanziario
1. Il controllo finanziario € funzionale alla vedéi della regolare gestione dei fondi di bilancia co
particolare riferimento alllandamento degli impedeile spese e degli accertamenti delle entrate.
2. Il Comune é tenuto a rispettare, nelle variazatinbilancio e durante la gestione, il pareggio
finanziario degli equilibri stabiliti in bilancio gy la copertura delle spese correnti e per |l
finanziamento degli investimenti, secondo le nofimanziarie e contabili stabilite dalla legge.
3. Il Servizio Finanziario provvede alla verificaurdnte tutto il corso dell'esercizio, della
sussistenza dei requisiti di equilibrio, dando irdiata comunicazione al Sindaco, al Revisore dei
Conti, al Segretario ed al Direttore Generale, @minato, dell'insorgere di elementi che possano
determinare squilibrio.
4. 1l Consiglio Comunale, in presenza di squilitzgotta le misure necessarie a ripristinare gli
equilibri.
5. Il Consiglio Comunale € in ogni caso tenuto adti@de entro il 30 settembre di ciascun anno il
provvedimento con il quale da atto dell'insussizdeti condizioni di squilibrio.



TITOLO V
GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 22
Fasi procedurali di acquisizione delle entrate
1. La gestione delle entrate deve essere preordseatando le seguenti fasi procedurali:
a) accertamento;
b) emissione dell'ordinativo di incasso;
C) riscossione;
d) versamento.

Articolo 23

Accertamento delle entrate
1. Il responsabile del procedimento con il quale vieaszertata l'entrata € individuato nel
responsabile del Servizio al quale I'entrata stésaffidata dal piano esecutivo di gestione o dal
piano operativo degli obiettivi e delle risorse.
2. L'entrata & accertata quando, verificata la ragidel credito e la sussistenza di idoneo titolo
giuridico, individuata la persona fisica o giurididebitrice, quantificata la somma da incassare e
fissata la relativa scadenza, si puo attribuire, bsise certa, alla competenza dell'esercizio,
I'ammontare del credito.
3. Le entrate concernenti tributi propri sono aaeria seguito di ruoli emessi annualmente o a
seguito di altre forme stabilite per legge.
4. Le entrate provenienti da assegnazione dellm Stisla Regione, o di altri Enti pubblici sono
accertate sulla base dei provvedimenti di assegnazi
5. Le entrate di natura patrimoniale, da trasferitmgircapitale e rimborso di crediti sono accertate
sulla base di atti amministrativi o di contratteche quantificano I'ammontare.
6. Le entrate derivanti da gestione di servizi saooertate a seguito di riscossione oppure di
emissione di liste di carico o di ruoli.
7. Le entrate derivanti da mutui sono accertate quig®e del contratto stipulato con istituti di
credito ovvero della concessione definitiva petunerogati dalla Cassa Depositi e Prestiti o idagl
istituti di previdenza.
8. Le entrate concernenti poste compensative dglkses sono accertate in corrispondenza
dell'assunzione dell'impegno relativo.
9. Le entrate di natura eventuale o variabile soocerdate sulla base di atti amministrativi
specifici, contratti o provvedimenti giudiziari.
10. Ciascun Responsabile di Servizio, che abbiaisitg la documentazione idonea a supporto
della fase di accertamento dell'entrata, € tendtadottare il provvedimento di accertamento o a
trasmettere, entro venti giorni, la documentazianedesima al Servizio Finanziario, che
provvedera all'annotazione nelle scritture contailando il Responsabile del procedimento di
entrata coincide con il Responsabile del Servimarfziario non e richiesta nessuna comunicazione.
11. Al 31 dicembre sono accertate le entrate peubdi ciascun Responsabile di Servizio abbia
trasmesso al Servizio Finanziario la relativa idodecumentazione.
12. In mancanza di idonea documentazione, concernkeatedito, I'accertamento viene effettuato
contestualmente alla riscossione del medesimo.
13. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapza del bilancio, e non accertate entro il termine
dell'esercizio, costituiscono minori accertameisfpetto alle previsioni ed a tale titolo concorrano
determinare i risultati finali della gestione, satyuanto previsto dal successivo art. 25, comma 2.
14. L’economo comunale e gli altri agenti contalmtaricati della riscossione di entrate comunali,
sono tenuti mensilmente al versamento delle sonsoesse, entro il giorno 5 del mese successivo;
sono inoltre tenuti al versamento immediato detlmse incassate qualora le medesime superino
complessivamente I'importo di euro 1.000,00.



Articolo 24

Emissione degli ordinativi di incasso o reversali
1. Con gli ordinativi d'incasso — o reversali — € drdine al Tesoriere di riscuotere una
determinata somma dovuta all'Ente.
2. Gli ordinativi d'incasso devono contenere glingati di cui all'articolo 180, comma 3, del D.
Lgs. n. 267/2000 e agli articoli 3 e 4 del D.P.R/1999 (come successivamente modificato); i
codici gestionali SIOPE (di cui al D.M. 14.11.2006135553) e, inoltre:
a) le indicazioni per I'assoggettamento o menoiuahgidsta di bollo di quietanza,;
b) le annotazioni “contabilita fruttifera” ovverodatabilita infruttifera”;
c) l'eventuale indicazione “entrata vincolante pgcausale)”.
3. Gli ordinativi di incasso, sottoscritti dal respabile del Servizio Finanziario o suo delegato,
sono trasmessi al Tesoriere per I'esecuzione ntedéenco, numerato e datato, in duplice copia, di
cui una da restituire per ricevuta.

Articolo 25

Residui attivi
1. Costituiscono residui attivi le somme accertateoana dell'articolo 23 e non riscosse entro |l
termine dell'esercizio.
2. Di norma, possono essere mantenute fra i resitiui dell'esercizio esclusivamente le entrate
riaccertate a seguito di revisione entro il termiled'esercizio finanziario. Tuttavia i procedimient
amministrativi di accertamento delle entrate chaosdi competenza economica dell’esercizio
chiuso possono essere ultimati fino alla data gr@agmzione dello schema di rendiconto da parte
della Giunta comunale. A partire da tale dataj twésidui procedimenti si intendono non ultimeti
le corrispondenti poste costituiscono “minori ataerenti” di competenza dell’esercizio chiuso.
3. Contestualmente all'approvazione del rendicorgtiegtuata I'eliminazione totale o parziale dei
residui attivi riconosciuti in tutto o in parte ussistenti per l'avvenuta legale estinzione o per
indebito od erroneo accertamento del credito, oagspluta inesigibilitd o dubbia esigibilita dello
stesso.
4. L'eliminazione di ogni residuo attivo deve esserativata. A tale fine il Responsabile del
Servizio competente assume idonea determinazioee ofotivi le cause dell'eliminazione del
credito. Tale determinazione € inviata al Servizioanziario entro il 31 gennaio, se il rendiconto
deve essere approvato entro il 30 aprile. In dtira tale determinazione pud essere assunta dal
Responsabile del Servizio finanziario, di concaxtm i Responsabili di Servizio interessati, che
congiuntamente a lui la sottoscrivono, ognuno p@ntp di propria competenza.
5. Le variazioni rispetto agli importi originari possmessere determinate, a titolo esemplificativo,
da: erronea o indebita valutazione, per la natetbedtrata non esattamente determinabile in via
preventiva; avvenuta riscossione erroneamenteabiizzata con riferimento a risorsa o capitolo
diverso ovvero in conto della competenza; inesistedi residuo attivo, meramente contabile, a
seguito di errata eliminazione di residuo passigtoeaso correlato (impegni di spese correlati ad
entrate vincolate per destinazione da reiscrivei@®nto della competenza del bilancio dell'anno nel
quale viene perfezionata I'obbligazione giuridicagcertata irreperibilita o insolvenza del delgtor
anche per disagiata situazione famigliare; rinureciarediti di modesta entita, (purché non si
riferiscano a tributi, sanzioni amministrative onpepecuniarie), la cui azione di recupero
comporterebbe costi di riscossione di importo siopemi crediti medesimi.
6. | crediti eliminati per inesigibilita possono ess tenuti in evidenza in apposito elenco ed
inseriti nel conto del patrimonio fino al compimermtei termini di prescrizione.



Articolo 26
Vigilanza sulla gestione delle entrate
1. | Responsabili di servizio, responsabili de@tamento delle entrate sono tenuti a curare,
anche a seguito di segnalazione del Servizio Fiagnz che la loro realizzazione trovi puntuale,
tempestivo ed integrale riscontro nella gestione.

TITOLO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Articolo 27
Fasi procedurali di effettuazione della spesa

1. La gestione delle spese deve essere preordieedmdo le seguenti fasi:
a) impegno;
b) liquidazione;
c) ordinazione;
d) pagamento.

Articolo 28
Impegno delle spese

1. Gli atti di impegno relativi a competenze gestlosono assunti dai Responsabili di Servizio.
2. Le determinazioni, perfezionate con i pareriith e con l'apposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria, wveng registrate in ordine cronologico con
numerazione progressiva, e conservate in app@sitaita a cura della struttura di provenienza.
3. Ulteriori specifiche sul contenuto e sulla moialili tenuta delle determinazioni di impegno
possono essere definiti con circolari interne dainGne.
4. Le spese per acquisto di beni, prestazioni diigee lavori di cui al vigente Regolamento per
lavori, forniture e servizi in economia si cons@l® impegnate con il buono d’ordine sottoscritto
dal Responsabile del Servizio, sul quale dovraresapposto il visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria del responsalal Servizio finanziario.
5. Le spese dell'ufficio economato si consideran@dgnate con il buono d’ordine sottoscritto
dal’lEconomo comunale.
6. Formano impegno sugli stanziamenti di competetgtkesercizio le somme dovute a creditori
individuati, per ragioni determinate, a seguitooldbligazioni giuridicamente perfezionate entro il
termine dell'esercizio. Nei casi in cui hon sussibbligazione giuridica da perfezionare formano
impegno le somme per le quali siano stati defiimtiporto, la ragione e il soggetto beneficiario.
7. Possono essere assunti impegni a carico deicbflaiuri per le spese comunque comprese nei
limiti delle previsioni del bilancio pluriennale.
8. Le spese per il trattamento economico tabell&eatribuito al personale dipendente e per i
relativi oneri riflessi, per le rate di ammortameilei mutui e dei prestiti, compresi gli interedsi
preammortamento e gli oneri accessori, nonché eukll/ute nell'esercizio in base a contratti o
disposizioni di legge, si considerano impegnate tapprovazione del bilancio e successive
variazioni (cd. “impegni automatici”)
9. Le spese in conto capitale finanziate con:

a) l'assunzione di mutui a specifica destinazione;

b) l'avanzo di amministrazione realizzato;

c) itrasferimenti di capitale e risorse proprie,
si considerano impegnate in corrispondenza e pennmontare del correlato accertamento di
entrata(cd. “impegni impropri”).



10. Si considerano, altresi, impegnati gli stanzisindi spesa, sia di parte corrente sia in conto
capitale, in corrispondenza dell'accertamento ttiaés aventi destinazione vincolata per legge (cd.
“impegni impropri”)

11. Chiuso con il 31 dicembre I'esercizio finanzianessun impegno pud essere assunto a carico
del predetto esercizio. Le differenze tra le sondaénitivamente previste negli stanziamenti di
bilancio e le somme impegnate costituiscono ecoeaibilancio e a tale titolo concorrono a
determinare i risultati finali della gestione.

12. In ogni caso si considerano impegnate le spelsespetto delle statuizioni stabilite per gli Ent
Locali dalle vigenti norme in materia.

13. 1 PRO o PEG, deve specificare le casistichdi ewgntuali stanziamenti di spesa per i quali
I'organo esecutivo non attiva immediatamente |'aotoia gestionale del responsabile del servizio.
In questo caso l'obiettivo di gestione e le dikettioperative vengono stabilite con successive
deliberazioni.

14. Quando per effetto di una disposizione di ledigapegno di spesa deriva direttamente da un
atto di Giunta, di Consiglio o del Sindaco, essatitwisce gia regolare impegno di spesa se
provvisto dell’attestazione di copertura finanzaadi cui al successivo art. 31, che puo essere
espresso contestualmente al parere di regolanitzaloite, ai sensi dell’art. 49 del TU 267/2000.

15. Negli altri casi, le delibere o gli atti monadicache hanno effetti sugli stanziamenti di spesa
costituiscono prenotazione di impegno che, conesgica determinazione o buono d’ordine emessi
dal responsabile del servizio, si tradurra in impefprmale.

Articolo 29

Prenotazioni di impegno
1. Tutte le proposte di deliberazione, le determordzed i provvedimenti di qualsiasi natura, dai
guali possano derivare, in modo diretto ed indietbbligazioni finanziarie sono trasmessi a cura
delle strutture proponenti al Servizio Finanziariopn lindicazione degli oneri previsti,
dell'esercizio e dello stanziamento di bilancio@ewono essere imputati gli oneri medesimi.
2. Il Servizio Finanziario esegue le verifiche dojpria competenza, annotando nelle scritture gli
impegni in corso di formazione e apponendo sulbpgpste di deliberazione e sulle determinazioni i
pareri ed i visti di copertura finanziaria previddlla vigente normativa.
3. Possono essere prenotati impegni per spese, douasne del PEG o del PRO, con
determinazione del responsabile del servizio coemget nei casi in cui non sia stata definita con
esattezza la somma da pagare e/o determinatogetogcreditore. Le prenotazioni di impegno di
spesa per le fattispecie di cui al presente conpeiale quali entro il termine dell’esercizio noa si
stato emesso il buono d'ordine scritto dal resputesadel servizio competente, debitamente
trasmesso al servizio finanziario, decadono e ttistono economie di bilancio.
4. Per le spese afferenti a procedure in via diet¢aplento, I'atto autorizzativo dell'avvio del
procedimento costitutivo del vincolo sulle previsiai bilancio determina una prenotazione di
impegno, fatto salvo quanto previsto al comma sisige.
5. Qualora entro il termine dell'esercizio non deeesssere perfezionata l'obbligazione giuridica
di cui al comma tre del precedente articolo, l'attgprenotazione decade e la spesa determina
economia della previsione di bilancio sulla quake stato costituito il vincolo.
6. Quando la prenotazione di impegno é riferita ac@dure di gara bandite prima della fine
dell'esercizio e non concluse entro tale termiag@rénotazione si tramuta in impegno e conservano
validita atti e provvedimenti relativi alla garaagdottati.

Articolo 30
Adempimenti procedurali atti di impegno
1. Tultti gli atti di cui ai precedenti articoli 2828, dopo la formalizzazione, sono tempestivamente
trasmessi al Servizio Finanziario per gli ulteriadempimenti.



2. Al Servizio Finanziario devono essere trasmessi,le modalita di cui agli artt. 28 e 29, gli atti
che impegnano il bilancio pluriennale.

3. | Responsabili di Servizio devono, altresi, tragere tempestivamente al Servizio Finanziario,
gli atti in forza dei quali vengono accertate ldrate e conseguentemente impegnate le spese
relative a trasferimenti di capitale ed altre eletrancolate per legge.

Articolo 31

Attestazione copertura finanziaria
1. Qualsiasi atto che comporti spese a carico aed'Bon € esecutivo se privo dell'attestazione
della relativa copertura finanziaria, resa dal oesabile del Servizio Finanziario.
2. Qualora l'atto comporti spese in tutto od in @artcarico di esercizi successivi, I'attestaziane d
copertura viene resa con riferimento ai corrispatidgtanziamenti del bilancio pluriennale e dei
bilanci annuali seguenti.
3. Con l'attestazione viene garantita la disponéifinanziaria sul pertinente stanziamento di
bilancio.
4. Per le spese finanziate con entrate trasferimtawincolo di destinazione, l'attestazione di
copertura finanziaria puo essere resa nei limltcdeelato accertamento di entrata.

Articolo 32
Parere di regolarita contabile

1. Su ogni proposta di deliberazione, ogni determiore o altro provvedimento che comporti

diminuzione di entrata impegno di spese, il respbile del Servizio Finanziario, esprime il parere

di regolarita contabile o appone il visto attestdatcopertura finanziaria previa verifica:

a) della corretta imputazione dell'entrata e dgikess;

b) dell'esistenza del presupposto dal quale somjdtio dell'obbligazione;

c) della conformita alle norme fiscali;

d) del rispetto dell'ordinamento contabile degli iEhbcali e delle norme del presente
Regolamento.

2. | pareri ed i visti di cui al comma precedenteai® essere resi non oltre cinque giorni dalla

data di ricezione della proposta.

Articolo 33
Spese per interventi di somma urgenza

1. Nel caso di lavori pubblici ordinati a seguitoedienti eccezionali o imprevedibili, allorquando
si verifichino circostanze riconducibili alla somnuagenza e nei limiti di quanto necessario a
ripristinare condizioni di sicurezza, il relativonpegno di spesa puo essere formalizzato con
provvedimento da assumere non oltre il trentesinnarng successivo all'ordinazione della
prestazione a carico del bilancio dell'esercizioarso.
2. Qualora, per eventi eccezionali ed imprevedibil, necessario provvedere a forniture urgenti,
anche per assicurare la continuita della prestazilan servizi ed evitare maggiori oneri a caricb de
Comune, si applica la stessa procedura previstalgeori pubblici di somma urgenza.
3. Le spese di cui ai commi precedenti eseguitenese di dicembre sono regolarizzate entro e
non oltre il termine finale del 31 dicembre.
4. In caso di mancata formalizzazione non puo damito all'emissione del mandato di
pagamento.



Articolo 34
Strumenti di finanza derivata
1. L'utilizzo di strumenti di finanza derivata avvienei limiti e secondo le modalita stabilite dalla
normativa vigente, e deve essere improntato aictdit¢rasparenza e prudenza, in particolare, salvo
che la legge non disponga diverse cautele, dowgresffettuata indagine di mercato con l'ausilio
di advisor indipendente.

Articolo 35

Ordinazione delle forniture e delle prestazioni
1. Le forniture e le prestazioni sono disposte nradiappositi buoni d'ordine redatti su moduli
che devono almeno indicare:
a) il numero e I'importo dell'impegno di spesa ceidenza del relativo capitolo/intervento;
b) il numero e la data di emissione del buono;
c) la descrizione della fornitura o prestazione.
2. Le fatture devono pervenire direttamente daiiforne devono indicare gli estremi (numero e
data) del relativo buono d'ordine.
3. Dopo essere state protocollate e registratetigréasono trasmesse alla struttura che ha ordinato
la spesa per la liquidazione.

Articolo 36

Liquidazione delle spese
1. La liquidazione della somma certa e liquida davteffettuata dal Responsabile del Servizio
che ha dato esecuzione al provvedimento di spaddy base dei documenti giustificativi
comprovanti il diritto del creditore, previo aceertento del regolare adempimento
dell'obbligazione giuridica da parte dello stesso.
2. Il Responsabile del Servizio, acquisita la doauaeone comprovante il diritto del creditore ed
accertata lI'esistenza e la capienza dell'impegapode la liquidazione attestando la regolaritdadel
fornitura o prestazione, e la rispondenza dellassteai requisiti, ai termini ed alle condizioni
pattuite.
3. L'atto di liquidazione, unitamente ai giustificatdi spesa, € trasmesso al Servizio Finanziario,
almeno cinque giorni prima della scadenza del pagam
4. Per gli atti di liquidazione che superano limipodi € 10.000, ai sensi del Decreto Min.
Economia e Finanze, n. 40 del 18.01.08, il Setkonanziario dovra effettuare le verifiche presso
Equitalia Spa, per cui devono essere trasmesshalsette giorni lavorativi prima della scadenza.
5. La liquidazione di una somma certa, liquida edib8&pud essere effettuata dal Responsabile
del Servizio sottoscrivendo in calce al documeniostgicativo della spesa l'attestazione di
regolarita tecnica, giuridica e di liquidazioneldelpesa.
6. Nel caso di liquidazione di stati di avanzametdwori, 0 di compensi per prestazioni
professionali, o per incarichi di studio, consuken@acerco od altre collaborazioni autonome, si
deve procedere alla formale adozione di un attigdidazione.
7. Quando si tratti di spese fisse derivanti dailegda impegni permanenti che hanno scadenza
determinata, la liquidazione puo coincidere cofate dell'ordinazione di cui al successivo articolo
37.
8. L’osservanza delle disposizioni di legge in mateti regolarita contributiva (DURC) deve
essere garantita dal Responsabile del procedingesfmesa.

Articolo 37
Ordinazione di pagamento
1. Con I'emissione degli ordinativi di pagamento rmandati — si da ordine al Tesoriere di pagare
una determinata somma dovuta dall'Ente.



2. Il mandato di pagamento deve contenere, olteeiadlicazioni di cui all'articolo 185 del D.Lgs.
n. 267/2000:

a) le indicazioni per I'assoggettamento o menargilista di bollo di quietanza;

b) lindicazione se il mandato sia a valere su f@nsipecifica destinazione;

c) eventuali annotazioni relative all'esercizio pigerio o alla gestione provvisoria,

d) indicazione dei codici di bilancio;

e) indicazione dei codici gestionali SIOPE;

f) la data, nel caso di pagamento a scadenza fissaj mancato rispetto comporti
penalita, entro la quale il pagamento deve esssguito. La mancata indicazione
della scadenza esonera il Tesoriere da qualsiggonsabilita in caso di pagamento
tardivo.

3. I mandati di pagamento, predisposti dal Senfzi@nziario sulla base della documentazione di
cui all'articolo precedente e previa sottoscrizideéresponsabile del Servizio Finanziario o di suo
delegato, vengono inoltrati al Tesoriere.

4. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo elencauplice copia, numerato e datato; delle due
copie una e restituita, firmata per ricevuta.

5. Possono essere emessi ordinativi di pagamentettoo) imputati allo stesso intervento o
capitolo, che dispongono pagamenti a una plurdiitsoggetti, purché accompagnati da un ruolo
indicante i vari creditori, i titoli da cui sorgelbligo a pagare, i diversi importi da considerare

6. Nel mese di dicembre possono essere emessiigaahgnte ordinativi di pagamento per i quali
sia possibile e certa I'estinzione entro il 31 aibee.

7. Il Tesoriere estingue i mandati e provvede abi@ Irestituzione al Servizio Finanziario in
conformita a quanto stabilito con la convenziontedoreria.

8. Ogni mandato di pagamento e corredato dagleattcumenti giustificativi della spesa.

Articolo 38
Pagamento delle spese
1. Il pagamento e il momento conclusivo del procexfito di effettuazione delle spese che si
realizza con l'estinzione, da parte del Tesor@eéla obbligazione verso il creditore.
2. Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenglesgamente tramite il Tesoriere. E' ammesso
il pagamento diretto attraverso il servizio di @ssonomale solo nei casi previsti dall'articolo 86
del presente Regolamento.

Articolo 39
Residui passivi

1. Le spese impegnate a norma dell'articolo 28, e pagate entro il termine dell'esercizio,
costituiscono residui passivi.

2. Possono essere mantenute fra i residui pasdiiesdecizio esclusivamente le partite a debito
che hanno formato oggetto di revisione entro ihiaee dell'esercizio finanziario.

3. Contestualmente all'approvazione del rendicorgffettuata I'eliminazione totale o parziale dei
residui passivi riconosciuti in tutto od in partesussistenti per I'avvenuta legale estinzione o per
indebito od erroneo accertamento del debito, oagepluta inesigibilita della somma da parte del
creditore.

4. E'vietata la conservazione nel conto dei residsomme derivanti da prenotazioni di spese
per le quali non si e perfezionata I'obbligaziomgridica entro il termine dell'esercizio, salve le
prenotazioni inerenti procedure di gara.

5. L'eliminazione di ogni residuo passivo deve essaptivata. A tal fine il Responsabile del
Servizio competente assume idonea determinazioree sgecificatamente motivi le cause
dell'eliminazione del debito. Tale determinazioneneiata al Servizio Finanziario entro il 31
gennaio, se il rendiconto deve essere approvatoo et 30 giugno. In alternativa tale



determinazione puo essere assunta dal Responskil8ervizio finanziario, di concerto con i
Responsabili di Servizio interessati, che congionetate a lui la sottoscrivono, ognuno per quanto
di propria competenza.

6. L'elenco dei residui passivi, annualmente reuiio, sottoscritto dal Responsabile del Servizio
Finanziario, deve essere consegnato al Tesorieag\ashuta approvazione del rendiconto.

7. Nelle more dell'acquisizione dell'elenco di clicamma precedente, il Tesoriere € tenuto ad
estinguere mandati di pagamento, emessi in cosiduie sulla base di attestazione di sussistenza
del debito resa dal responsabile del Servizio Figaio in sede di ordinazione della spesa.

TITOLO VII
SCRITTURE CONTABILI
Articolo 40

Sistema di scritture

1. Il sistema di contabilita, anche attraversolia#o di schemi informatici e relativi supporti,\de

consentire la rilevazione dell'attivita amministratdel Comune sotto I'aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione del ila, onde consentire di rilevare per ciascuna
risorsa ed intervento, la situazione degli acceetatindi entrata e degli impegni di spesa, a
fronte dei relativi stanziamenti, nonché la sitoaa delle somme riscosse e pagate e di quelle
rimaste da riscuotere e da pagare, anche relatiianaia gestione dei residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione a valore dedgingenti attivi e passivi del patrimonio, onde
consentire la dimostrazione della consistenza dglrponio all'inizio dell'esercizio finanziario,
delle rilevazioni intervenute nel corso dell'anrew pffetto della gestione del bilancio, o per altra
causa, nonché della consistenza del patrimonichilgsura dell'esercizio;

c) economico, al fine di consentire la rilevazioree domponenti positivi e negativi dell'attivita
dell'Ente secondo i criteri della competenza ecaoanse e nella misura in cui sia obbligatoria
la contabilita economica per i Comuni della rispettfascia demografica.

Articolo 41
Contabilita Finanziaria

1. Latenuta delle scritture finanziarie é realiazattraverso i seguenti libri e registri contabili:

a) il mastro delle entrate, contenente lo stanziamigriziale e le variazioni successive, le somme
accertate, quelle riscosse e quelle rimaste daatsce per ciascun capitolo;

b) il mastro delle spese, contenente lo stanziamiamti@le e le variazioni successive, le somme
impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pggaragascun capitolo;

C) un partitario dei residui, contenente, per ogeorsa, intervento e capitolo la consistenza
all'inizio dell'esercizio, per anno di provenienlE|asomme riscosse o0 pagate, le somme rimaste
da riscuotere o da pagare a fine esercizio;

d) il giornale cronologico delle reversali e dei rdat;

e) ogni altro registro necessario per la compléezarzione dei fatti di gestione.

Articolo 42
Contabilita Patrimoniale

1. Strumento della contabilita patrimoniale e l'intagio.
2. Per la formazione, procedura e aggiornament@a, invio agli articoli contenuti nel successivo
titolo X.



Articolo 43

Contabilita Economica
1. La contabilita economica rileva i costi e i ricaell'Ente e consente di determinare il risultato
economico di fine esercizio.
2. Compito della contabilita economica e altresi liquedi fornire elementi utili per il
miglioramento dell'efficacia e dell'efficienza dathministrazione.
3. La redazione del Conto Economico avviene in fosualare; i componenti sono classificati
secondo la loro natura e sono rilevati i risulpatiziali ed il risultato economico finale.
4. La redazione della contabilita economica ha tematfacoltativo finché non sara obbligatoria
per i Comuni della rispettiva fascia demografica.

Articolo 44
Scritture complementari — Contabilita Fiscale
1. Per lattivita in regime di impresa svolta daln@me le scritture finanziarie, economiche e
patrimoniali saranno opportunamente integrate cpposite registrazioni ed appositi registri
rilevanti ai fini fiscali, in osservanza delle sgmte disposizioni in materia.

TITOLO Vi
RISULTATI DI AMMINISTRAZIONE

Articolo 45

Rendiconto della gestione
1. 1 risultati finali della gestione sono dimostratel rendiconto che comprende il conto del
bilancio, il conto del patrimonio, ed il conto econico se ed in quanto obbligatorio per i Comuni
della rispettiva fascia demografica.
2. Al rendiconto € allegata una relazione illustatidella Giunta sull'andamento della gestione
finanziaria e patrimoniale e sui fatti economicateeiievanti verificatisi nell'esercizio.
3. Nella relazione sono espresse valutazioni di@éfa dell'azione condotta, sulla base dei rigultat
conseguiti in rapporto ai programmi e ai costi sosti e sugli scostamenti intervenuti rispetto alle
previsioni. Tale relazione é elaborata con il sufipalella struttura che esercita il controllo di
gestione.

Articolo 46
Conto del Bilancio
1. Il conto del bilancio comprende i risultati defjastione del bilancio per I'entrata e per la spesa
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative.
2. Il conto del bilancio rileva conclusivamente isultato contabile di gestione e quello di
amministrazione.
Articolo 47
Conto Economico
1. Il Conto Economico evidenzia i componenti ecormmositivi e negativi dell'attivita dell’'Ente,
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative e rileva conclusivamente il risultato
economico dell'esercizio.

Articolo 48
Conto del Patrimonio
1. Il conto del patrimonio individua, descrive, ddi€a e valuta le attivita e le passivita finamaa
e permanenti quali risultano all'inizio e al termidell'esercizio, secondo lo schema previsto dalle
vigenti disposizioni normative.
2. ll risultato differenziale rappresenta il patrinnm netto o il deficit patrimoniale.



Articolo 49
Conto degli Agenti Contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni e ogni aligente contabile interno incaricato del
maneggio di pubblico denaro o della gestione dei,b@onché coloro che si ingeriscono negli
incarichi attribuiti a detti agenti, devono rendemto della propria gestione entro il termine e su
modello previsti dalle vigenti disposizioni normegi
2. 1l conto degli agenti contabili interni, unitanteralla documentazione d'obbligo, € allegato al
rendiconto e con esso sottoposto all'Organo cansili

Articolo 50

Modalita di formazione del Rendiconto
1. Il Tesoriere e gli agenti contabili rendono into della loro gestione nei termini previsti dalla
legge.
2. Il Servizio Finanziario procede, successivamerdgia verifica dei conti e dell'allegata
documentazione entro i successivi trenta giornnddaconferma della regolarita e completezza
oppure contestando carenze ed irregolarita. A érolelle eventuali contestazioni, il Tesoriere e gli
agenti contabili interni formulano le controdedudie integrano o modificano la documentazione
entro i successivi dieci giorni.
3. All'elaborazione degli schemi del conto del bilian del conto economico ove obbligatorio, e
del conto del patrimonio con allegati gli elenchilee tabelle d’obbligo, provvede il Servizio
Finanziario, trasmettendo la documentazione allantaiComunale
4. |l Rendiconto ed i suoi allegati, cosi approwtila Giunta, assieme alla rispettiva relazione al
rendiconto della gestione di cui al precedented&ri.comma 2, vengono trasmessi al Revisore dei
Conti, per acquisirne la prescritta relazione, dbgra essere resa nei successivi venti giorni, e
sono altresi messi a disposizione dei Consigtemunali almeno venti giorni prima dell'adunanza
consiliare in cui verra esaminato il rendiconto,dmate avviso di deposito presso la segreteria
comunale.
5. La proposta di deliberazione consiliare del reodio, accompagnata dalla relazione
dell'Organo di Revisione prevista dalle vigentipdisizioni di legge, € depositata agli atti del
Consiglio, almeno cinque giorni prima dell’adunacpasiliare.
6. Il rendiconto é approvato dal Consiglio entraldaa stabilita dalla legge.
7. 1l Servizio Finanziario comunica l'avvenuta apfazione del rendiconto al Tesoriere.

Articolo 51

Avanzo di Amministrazione
1. L'avanzo di amministrazione €& determinato dacee®@enza del fondo di cassa e dei residui
attivi sui residui passivi.
2. L'avanzo di amministrazione complessivo risubtagtdl conto del bilancio é indisponibile per la
quota relativa ai fondi vincolati destinati al frmamento sia di spese correnti sia di spese itocon
capitale ed al fondo di ammortamento.
3. Qualora il risultato contabile di amministraziogiepresenti complessivamente in avanzo e,
tuttavia, in misura insufficiente a coprire la cualei fondi di cui al comma precedente, alla
copertura del disavanzo parziale si provvede mreniteé e con le modalita stabilite dalle vigenti
disposizioni normative in materia.
4. L'avanzo di amministrazione e applicabile alrmia secondo le modalita e i termini stabiliti
dalla normativa vigente.



Articolo 52

Disavanzo di Amministrazione
1. Il disavanzo di amministrazione é I'eccedenzaekdui passivi sul fondo di cassa e sui residui
attivi.
2. Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzo mnanistrazione, la copertura dello stesso deve
essere assicurata ai sensi di quanto stabilite dajenti disposizioni normative in materia. Entro
30 settembre il Consiglio adotta il necessario peavmento per il riequilibrio della gestione.
3. Il finanziamento del disavanzo e assicurato nmedidlutilizzo di tutte le entrate, compresi i
proventi derivanti da alienazione dei beni patrilbndisponibili, con esclusione delle entrate
derivanti dall'assunzione di prestiti e di quelleerti specifica destinazione per legge, ovvero
mediante riduzione di spesa.
4. L'applicazione al bilancio, durante la gestiated,disavanzo accertato in sede di rendiconto, per
intero o per la parte che si intende coprire regdleizio, comporta I'adozione di un provvedimento
di assestamento di bilancio.
5. Il disavanzo di amministrazione e applicato &rio in aggiunta alle quote non disponibili nel
risultato di amministrazione per i fondi di ammeonento accantonati e per i fondi vincolati a spese
correnti e spese in conto capitale.

Articolo 53
Debiti fuori bilancio
1. Il Consiglio riconosce la legittimita dei deMfitiori bilancio, ai sensi di quanto stabilito dalle
vigenti disposizioni normative in materia.
2. Non costituiscono debiti fuori bilancio le evealiumaggiori spese maturate durante gli esercizi
pregressi per somministrazioni o forniture relateveservizi pubblici essenziali (energia elettrica,
gas, acqua, ecc.) né quelle dovute in attuaziomésgosizioni legislative contrattuali a valere Isug
stanziamenti relativi a:
- trattamento economico tabellare gia attribuitoeakpnale dipendente e relativi oneri riflessi;
- rate di ammortamento mutui e prestiti, interesgrdammortamento e ulteriori oneri accessori;
- spese dovute in base a contratti o disposiziolagtje;
- maggiori spese derivanti da incarichi giudiziajoarmente affidati, qualora la maggiore spesa
non fosse prevedibile al momento dell'affidamerdtbidcarico o nel corso dello stesso.

Articolo 54
Pubblicita del Rendiconto
1. Entro tre mesi dall'intervenuta esecutivita iteowiti significativi e caratteristici del rendicont
di esercizio sono portati a conoscenza della ¢t secondo le modalita stabilite dalla legge ed
eventualmente, con altri mezzi ritenuti idonei.

TITOLO IX
SERVIZIO DI TESORERIA
Articolo 55
Affidamento del Servizio di Tesoreria

1. Il Servizio di Tesoreria € affidato ad una azeenl credito autorizzata a svolgere l'attivita di
Tesoriere.
2. Il Tesoriere concessionario del Servizio di Tesar € agente contabile del Comune per
contratto.
3. Il Servizio di Tesoreria consiste nel complessmpkrazioni legate alla gestione finanziaria
dellEnte Locale e finalizzate in particolare alkscossione delle entrate, al pagamento delle spese
alla custodia di titoli e valori di pertinenza d&bmune ed agli adempimenti connessi, previsti dalla
legge, dallo Statuto e dal presente Regolamento.



4. |l Servizio di Tesoreria viene affidato mediaptecedura ad evidenza pubblica, che garantisca
trasparenza e confronto concorrenziale, nella fouhedla procedura aperta, ristretta ovvero
negoziata con previa pubblicazione di un bando dragin base al criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa.

5. Qualora ricorrano le condizioni di legge, l'epi@d procedere, per non piu di una volta, al
rinnovo del contratto di tesoreria nei confronti uhedesimo soggetto.

Articolo 56
Convenzione di Tesoreria
1. L'affidamento del Servizio di Tesoreria vienee#fiato in base ad una convenzione deliberata
dall'Organo Consiliare dell’'Ente.
2. La convenzione di Tesoreria deve disciplinarei@nprioritaria quanto segue:
a) la durata dell'incarico;

b) l'orario per I'espletamento del servizio;
C) 'ammontare della cauzione, se ritenuta necessatri
d) I'indicazione delle operazioni che rientrano 8etvizio di Tesoreria;
e) le modalita per la riscossione ed il versamestte éntrate;
f) le modalita per I'esecuzione dei pagamenti;
Q) l'indicazione dei registri che il Tesoriere désrere;
h) l'obbligo della custodia dei valori di proprieti@l Comune e delle cauzioni prestate alla
stessa;
)] I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;
)] il regolamento delle anticipazioni di cassa eredativi interessi;
K) I'eventuale impegno a concedere finanziamer@icathune.
Articolo 57

Operazioni di riscossione e pagamento
1. La fornitura dei modelli connessi all'operaziatieriscossione e a carico del Tesoriere. La
modulistica deve essere preventivamente appropeataaccettazione, da parte del responsabile del
Servizio Finanziario e non e soggetta a vidimazione
2. La registrazione delle entrate deve essere daeguotidianamente sul giornale di cassa. Le
riscossioni in attesa dell'emissione di ordinativincasso sono registrate come entrate provvisorie
restando, comunque, a carico del Tesoriere I'obldigannotare la causale dell'incasso.
3. Il Tesoriere deve comunicare entro il giornocessivo, mediante trasmissione di copia stralcio
del giornale di cassa o documento similare, le apeni di riscossione e di pagamento eseguite.
Qualora i Servizi Finanziari rilevino discordanzespetto alle scritture contabili dell'Ente,
formulano le opportune contestazioni entro i susigéslieci giorni.

Articolo 58
Comunicazioni e trasmissione documenti
tra Comune e Tesoreria
1. Le comunicazioni e gli aggiornamenti inerenti ¢gestione del bilancio, le verifiche
sullandamento delle riscossioni e dei pagamentiché la trasmissione dei mandati di pagamento
e degli ordinativi di incasso possono essere etéttutilizzando sistemi informatici e relativi
supporti, qualora cio sia concordato tra le parti.

Articolo 59
Verifiche di cassa
1. Il Tesoriere e responsabile della corretta temutanservazione dei documenti e dei registri
d'obbligo, dai quali possono rilevarsi le giacedekquidita distinte tra fondi a destinazione libee
fondi a destinazione vincolata, rilevando per qudsini la dinamica delle singole componenti.



2. |l Tesoriere €, altresi, tenuto a mettere a digpane del Comune e dell’Organo di Revisione
tutta la documentazione utile per le verifiche absa.

Articolo 60

Gestione di titoli e valori
1. L'autorizzazione allo svincolo di depositi, dinsme, di valori o titoli costituiti da terzi é
disposta dal Responsabile del Servizio della straitt competente che ha acquisito la
documentazione giustificativa del diritto al rimbor L'atto di liquidazione e l'ordinazione della
spesa sono sottoscritti dallo stesso Responsatilerdizio.
2. Gli ordinativi di incasso dei depositi definitidi somme, valori o titoli che terzi effettuano a
garanzia degli impegni assunti con I'Ente sonmsotitti dal responsabile del Servizio Finanziario,
con le modalita e nei tempi di cui ai precedertti 23 e 24.
3. | depositi effettuati da terzi per spese conigdit d'asta e cauzionali, sono oggetto di bolldita
tesoreria diversa dalla quietanza e sono annadagipgosito registro tenuto a cura del competente
servizio. Lo svincolo avviene su ordinazione delsptnsabile del Servizio della struttura cui
compete la relativa fase del procedimento.

Articolo 61
Resa del conto
1. Il Tesoriere rende il conto della gestione anaeaitro 30 giorni dalla chiusura dell'esercizio
finanziario.
2. Il conto del Tesoriere costituisce documento etoa rappresentare la gestione di cassa.

TITOLO X
GESTIONE PATRIMONIALE
Articolo 62
Beni comunali
1. 1 beni si distinguono in mobili, tra cui quelinmateriali, ed immobili, e si suddividono nelle
seguenti categorie:

a) beni soggetti al regime del demanio;
b) beni patrimoniali indisponibili;
C) beni patrimoniali disponibili.

2. | beni comunali sono rilevati in appositi invemtgenuti ai sensi di Legge e dei successivi
articoli.

3. L'Ente deve individuare le strutture preposta tdhuta degli inventari.

4. Con apposito provvedimento I'Ente puo istitujpp@sito registro di carico e scarico dei beni di
rapido consumo previsti nei successivi articolspdinendo se sia redatto un registro unico, affidato
ad un unico Responsabile di Servizio o al’Econocoonunale, ovvero un registro per ciascun
Responsabile di Servizio. A fine esercizio ciasdresponsabile dovra trasmettere agli uffici
preposti alla tenuta degli inventari dei beni miohpposito prospetto riepilogativo dei movimenti
annuali e della situazione al 31/12.

5. | beni, una volta inventariati, sono dati in cegisa agli agenti consegnatari, i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidati

6. Della consegna dei beni, sia immobili che moldipvra essere redatto, in duplice copia,
apposito verbale sottoscritto dal consegnatadal @esponsabile del servizio patrimonio.

7. Alla gestione dei beni sono preposti i resporisalei singoli servizi che assumono, in tale
veste, la qualifica di agenti consegnatari dei beni

8. | soggetti di cui al precedente comma hannodagresponsabilita della conservazione dei beni
avuti in consegna e hanno I'obbligo di rendere uaimente, il conto della gestione.



Articolo 63
Inventario dei beni soggetti
al regime del demanio
1. L'inventario dei beni soggetti al regime del dainavidenzia:

a) la denominazione, I'ubicazione, I'uso cui sorsiidati;

b) il titolo di provenienza e gli estremi catastali;

C) il valore;

d) 'ammontare delle quote di ammortamento.
Articolo 64

Inventario di beni immobili patrimoniali
1. L'inventario dei beni immobili patrimoniali evidea:
a) la denominazione, I'ubicazione e I'uso cui soestidati;
b) il titolo di provenienza, le risultanze dei rdgisimmobiliari, gli estremi catastali, la
destinazione urbanistica laddove si tratti di teirre
c) la volumetria, la superficie coperta e quella noperta;
d) lo stato dell'immobile circa le condizioni stéwgced igienico sanitarie;
e) le servity, i pesi e gli oneri di cui sono gravat
f) l'ufficio o soggetto privato utilizzatore;
g) il valore iniziale e le eventuali successive &aioni;
h) lI'ammontare delle quote di ammortamento;
i) gli eventuali redditi.

Articolo 65
Inventario dei beni mobili
1. L'inventario dei beni mobili contiene le seguentiicazioni:

a) il luogo in cui si trovano;

b) la denominazione e la descrizione secondo ileifenatura;
C) la quantita;

d) il valore;

e) l'ammontare delle quote di ammortamento.

2. Non sono iscritti negli inventari gli oggetti digidlo consumo e facilmente deteriorabili e i beni
mobili di valore unitario pari o inferiore a cinquento euro ascrivibili alle seguenti tipologie (con
esclusione di quelli che costituiscono universalitheni);

a) mobilio, arredamenti e addobbi;

b) strumenti ed utensili;

C) attrezzature d'ufficio;

d) libri, manuali di consultazione, materiale bilgliafico.

Di tali oggetti € resa debita annotazione nel tegidi carico e scarico dei beni di consumo ove
istituito.

3. Il valore di cui al comma precedente puo esseodificato con deliberazione della Giunta
Comunale.

4. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del Responsabile deVifer preposto alla tenuta del relativo

inventario, su proposta del consegnatario.

Articolo 66
Procedure di classificazione dei beni
1. Il passaggio di categoria dei beni immobili dagime del demanio al patrimonio, nonché dal
patrimonio indisponibile al patrimonio disponibike viceversa, € disposto con provvedimento
dell'organo competente.



Articolo 67
Aggiornamento degli inventari

1. Gliinventari sono tenuti costantemente aggiormatngono chiusi al termine di ogni esercizio
finanziario.
2. Ai fini della predisposizione della documentazaaelativa al rendiconto di esercizio, entro la
fine del mese di febbraio, gli uffici preposti ali@nuta degli inventari e del registro di carico e
scarico dei beni di facile consumo trasmettono akvi@io Finanziario appositi prospetti
riepilogativi delle consistenze inventariali alrtene dell'esercizio precedente, evidenziando, per
tipologia di bene, almeno il valore, la quantitdeevariazioni avvenute durante I'esercizio di
riferimento.
3. | responsabili dei procedimenti di acquisto ediendi beni mobili ed immobili nonché i
responsabili delle aree tecniche che eseguonovartgrdi manutenzione straordinaria su beni
immobili devono tempestivamente comunicare aglicuithe curano la tenuta degli inventari gli
elementi necessari per il relativo aggiornamento.
4. Ai fini dellaggiornamento i consegnatari dei bdevono segnalare agli uffici che curano la
tenuta degli inventari le eventuali movimentazioni.
5. E'fatto obbligo di conservare titoli, atti, g scritture relativi al patrimonio.

Articolo 68

Valutazione dei beni e rilevazione delle variazioni
1. Nella valutazione dei beni devono essere ossermdtieri di cui alla normativa vigente.
2. La valutazione dei beni immobili & incrementasgldinterventi di manutenzione straordinaria,
di ampliamento e ristrutturazione, rilevabili dakolo Il della spesa del conto del bilancio alla
colonna pagamenti.
3. La valutazione dei beni immobili € incrementatadotta anche da fatti esterni alla gestione del
bilancio purché previsti da disposizioni normative.
4. Nel caso di acquisizioni gratuite o trasferimetdialtri enti di beni, la valutazione e effettuata
per il valore dichiarato negli atti traslativi ollsubase di apposita perizia.

Articolo 69
Ammortamento dei beni patrimoniali

1. Le quote di ammortamento, da comprendere nebcecwnomico, sono calcolate nella misura
percentuale prevista dalle vigenti disposizionimative, sulla base del valore dei beni patrimoniali
esistenti al 31/12.
2. Gli ammortamenti di cui al comma precedente samtresi, portati in diminuzione del
corrispondente valore patrimoniale.
3. Non sono soggetti ad ammortamento, in quant@ssiderano spesati nell'esercizio nel quale
awvviene la loro acquisizione, i beni mobili non emvariati di cui all'articolo 65, comma 2, del
presente Regolamento.
4. | beni mobili non registrati acquisiti anteriomte al 01/01/1990 si considerano interamente
ammortizzati (D.Lgs. 267/2000 art. 230 comma 8).

TITOLO Xl
VERIFICHE E CONTROLLO DI GESTIONE
Articolo 70
Controllo di Gestione
1. Il controllo di gestione e un sistema di contvéfiterno riferito all'intera attivita dell'Enteg |
cui finalita sono:
= verificare lo stato di attuazione e la qualitaetilizzazione degli obiettivi programmati;



» valutare l'efficacia, I'efficienza e I'economicitall'azione amministrativa.

2. Il Servizio addetto al Controllo di Gestione sotal degli strumenti atti a produrre
sistematicamente e con cadenza semestrale leisiiuaggiornate di consuntivo e le previsioni a
finire, elaborate con la collaborazione di ciasB@sponsabile di Servizio, su schemi appositamente
predisposti.

Articolo 71

Verifica dei programmi
1. Il Consiglio Comunale effettua la ricogniziondlsstato di attuazione dei programmi.
2. Ciascun Responsabile di Servizio provvede, darautto il corso dell'esercizio, a verificare la
realizzazione degli obiettivi programmati, presedtasemestralmente lo stato di avanzamento.
3. Ai fini del provvedimento di cui al primo commaaefini della predisposizione della relazione
illustrativa della Giunta da allegare al Rendicodtoesercizio, ciascun Responsabile di Servizio
delle strutture di massima dimensione dovra, altrpesentare alla Direzione Generale, 0 in
mancanza di Direttore Generale, alla Segreteria ae, una motivata e dettagliata relazione
sullo stato di attuazione degli obiettivi prograntima

Articolo 72
Strumenti del Controllo di Gestione
1. Costituiscono strumenti tecnici per il contrafliogestione:

a) il piano esecutivo di gestione od il piano delserse e degli obiettivi;
b) la contabilita economica (se obbligatoria);
C) la contabilita analitica;
d) il sistema di report.
Articolo 73

Il processo di controllo
1. Il processo di controllo si articola nelle segiiéasi:
a) definizione degli obiettivi;
b) rilevazione e misurazione dei costi, dei proventdei risultati raggiunti e verifica dei
risultati raggiungibili;
C) analisi degli scostamenti tra obiettivi prograninearealizzati o realizzabili;
d) valutazione del grado di efficienza, efficacigualita dei servizi resi.
2. La definizione degli obiettivi avviene in occaseodella predisposizione del bilancio annuale e
pluriennale. Gli obiettivi sono assegnati ai Resadmili di Servizio, attraverso il PEG o il PRO, e,
ove possibile, vengono espressi in grandezze muasefsiche e tecniche. Gli obiettivi possono
essere modificati nel corso dell'esercizio dallair®a, che eventualmente adegua le dotazioni
finanziarie necessarie al loro raggiungimento.
3. La rilevazione dei costi e dei proventi vieneetiffata attraverso il sistema di contabilita
generale ed economico-analitica. | risultati raggivengono rilevati tramite il sistema informativo
contabile ed extracontabile di supporto al comirolla cui realizzazione ed operativita €
responsabilita della struttura preposta al cordrdil gestione, con l'ausilio dei Responsabili di
Servizio la cui costante collaborazione determiicairetto funzionamento del sistema stesso.
4. L'analisi degli scostamenti tra obiettivi prograati e realizzati, dei costi sostenuti e dei
risultati raggiunti e la previsione a finire desultati raggiungibili e dei costi da sostenere gien
effettuata dalla struttura preposta al controllgestione in collaborazione con i Responsabili di
Servizio interessati e il Nucleo di Valutazione akendosi del sistema informativo contabile ed
extracontabile di supporto.
Articolo 74
Il sistema dei report di gestione
1. La struttura preposta al controllo di gestionedmpone un sistema di report, che si
compongono di informazioni contabili ed extracoritaéitte a misurare gli obiettivi di gestione



prefissati e le risorse utilizzate. | destinatame la Giunta, la Direzione Generale, il Segretario
Comunale, i Responsabili di Servizio ed il Nucled/dlutazione secondo le rispettive competenze
ed esigenze conoscitive.

2. La periodicita della predisposizione dei repdtitaamisurare gli obiettivi di gestione prefissati

le risorse utilizzate & semestrale. La eventuadelipposizione di report specifici viene definita in
base alle richieste dei destinatari, allo sviluplposistemi informativi allo scopo necessari, nanch
in relazione a significative scadenze di legge.

TITOLO Xl
REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Articolo 75

Revisore Unico dei Conti: elezione ed incompatibtt
1. Il Consiglio Comunale a maggioranza assolutasdei membri, elegge il Revisore Unico dei
Conti, tra i soggetti di cui al comma 2 dell'&#84, comma 2, del T.U. 267/2000.
2. Valgono per i revisori le ipotesi di incompatitziled ineleggibilita previste dall'articolo 236 de
D. Lgs. 267/2000 mentre non viene posto alcun dmitmerico alle assunzioni degli incarichi.
3. Al momento dell'assunzione dell'incarico, il R&re Unico dei Conti e tenuto comunque a dare
conto per iscritto del numero degli incarichi irsm di svolgimento.
4. 1l Revisore Unico dei Conti dura in carica trenerdecorrenti dalla data di esecutivita od
immediata esecutivita della delibera, o dalla datecessiva ivi indicata, e pud essere rieletto una
sola volta.
5. Alla scadenza, nel caso in cui non sia stato ranetetto il nuovo Revisore, si applicano le
norme relative alla proroga degli organi amministrali cui agli articoli 2, 3 comma 1, 4 comma
1, 5 comma 1, e 6 del decreto-legge 16 maggio 199293, convertito, con modificazioni, dalla
legge 15 luglio 1994, n. 444,

Articolo 76

Revisore Unico dei Conti: attribuzioni
1. Le funzioni del Revisore dei Conti, sono quellabilite dalle disposizioni normative e
statutarie vigenti.
2. Il Revisore dei Conti nell'esercizio delle suaioni puo accedere agli atti e ai documenti del
Comune e delle sue istituzioni tramite richiestah@nverbale al Segretario Generale, al Direttore
Generale o ai Responsabili di servizio. Tali atl@cumenti sono messi a sua disposizione nei
termini richiesti o comunque con la massima tenigiest entro e non oltre trenta giorni dalla
richiesta.
3. Il Revisore puo partecipare alle sedute del Giesdedicate alla discussione ed approvazione
del bilancio di previsione e del rendiconto. Pueesl partecipare alle altre assemblee del Consigli
e, se previsto dallo statuto dell'ente, alle rinhiella Giunta. Per consentire la partecipazidie a
predette assemblee all'organo di revisione sonounaati i relativi ordini del giorno. Inoltre
all'organo di revisione sono trasmessi, da parte rdsponsabile del servizio finanziario, le
attestazioni di assenza di copertura finanziarardine alle delibere di impegni di spesa.
4. Se consentito dallo Statuto, 'Amministrazionen@@male puo attribuire al Revisore dei Conti
funzioni aggiuntive quali la funzione di componendt Nuclei di valutazione, controllo interno e
strategico della gestione.

Articolo 77
Principi informatori dell'attivita del Revisore Uni co dei conti
1. Il Revisore, nell'espletamento del proprio maadat ispira ai principi di comportamento
stabiliti dai rispettivi Ordini professionali.



2. Uniforma la propria azione di indirizzo e di intpo, cooperazione ed assistenza, verifica e
controllo, per conseguire la migliore efficaciafi@énza, economicita e produttivita dell'azione
dell'Ente.

Articolo 78
Decadenza, revoca e sostituzione del Revisore
1. L'esistenza o il sopravvenire di una delle condizostative di cui all’art. 236 del TU 267/2000,
comporta il non costituirsi del rapporto o la demamh dello stesso, dichiarata dal Consiglio
Comunale, previa contestazione al professionistaddvra avere luogo almeno 10 giorni prima
della pronuncia consiliare.
2. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibilit@lecadenza per inadempienza, di dimissioni
dall'incarico, ovvero qualora sia necessario prdeve alla sostituzione per altre cause, si procede
alla surroga entro i successivi 30 giorni
3. Aisensidell'art. 235 comma 3, del TU 267/200&Revisore cessa dall'incarico oltre che per la
scadenza del mandato e per dimissioni volontarienche nel caso di
impossibilita derivante da qualsivoglia causa dgame l'incarico per un periodo di tempo stabilito
dal presente regolamento in giorni
4. Aisensidell'art. 235 comma 2, del TU 267/200&evisore € revocabile per inadempienza ed
in particolare per la mancata presentazione delt&zione alla proposta di deliberazione consiliare
del rendiconto entro il termine previsto dall'asta 239, comma 1, lettera d) del TU 267/2000. La
revoca e deliberata dal Consiglio Comunale, previgtestazione al professionista che dovra avere
luogo almeno 10 giorni prima della pronuncia coasg.
5. La deliberazione di revoca o decadenza dellioffsara notificata all'interessato entro cinque
giorni dalla sua adozione
Articolo 79
Esercizio della revisione
1. L'esercizio della revisione €& svolto dal Revisane conformita alle norme del presente
Regolamento e delle leggi vigenti in materia.
2. Copia dei verbali e dei pareri espressi € coasampresso il Servizio Finanziario.

Articolo 80
Funzioni

1. Il Revisore dei Conti svolge attivita di collabaione con l'organo consiliare in materia di
formazione del bilancio di previsione, dei documénprogrammazione e del rendiconto; formula i
pareri sulle relative proposte e vigila sulla regité contabile, finanziaria ed economica della
gestione dell’Ente. Fornisce altresi parere obtadiga sulle proposte di deliberazione relative alle
variazioni ed assestamento di bilancio, all'lemissiodi buoni obbligazionari. Rilascia la
certificazione di cui all'art. 4 del Decreto del rivdtero del Tesoro in data 29.01.1996, n. 152,
relativo al Regolamento per I'emissione dei titwdbligazionari. Svolge, altresi, le altre funzioni
previste dalla normativa vigente e risponde dediadicita delle proprie attestazioni.
2. Il Revisore dei Conti, nell’esercizio delle sueZioni, € Pubblico Ufficiale.

Articolo 81

Pareri, attestazioni, certificazioni
1. Le proposte di variazione e di assestamentolaidid sono trasmesse al Revisore dei Conti, il
quale esprime il parere entro cinque giorni davimento.
2. Tutti gli altri pareri nonché le attestazioni ertfficazioni per le quali & richiesta la
sottoscrizione del Revisore dei conti, sono regioeotto giorni dalla richiesta, salvo casi d'urggn
per i quali il termine é ridotto a quattro giornsalvo che la legge o il presente Regolamento non
stabiliscano un termine diverso.



3. Il Consiglio comunale, il Sindaco e la Giunta gw®0 richiedere pareri preventivi al Revisore
dei conti, in ordine agli aspetti contabili ed ecorco-finanziari dell'attivita di competenza, noach
proposte sull'ottimizzazione della gestione. Il Rexe dei Conti fornisce i pareri e le proposte@nt
dieci giorni dal ricevimento della richiesta-

Articolo 82
Relazione al Rendiconto

1. La relazione al rendiconto contiene valutazionoidine all'efficienza, alla produttivita ed alla
economicita dei sistemi procedurali ed organizzationché dei servizi erogati dal Comune.
2. La relazione deve essere resa entro venti gawoorrenti dalla trasmissione, al Revisore del
Conto, dello schema di rendiconto approvato dailanta Comunale.
3. La relazione, in ogni caso, deve dare dimostrazimige che della corrispondenza del
rendiconto alle risultanze contabili della gestioimecoerenza con le previsioni definitive contenut
nel bilancio preventivo:

a) del risultato della gestione e dell'analisi delle@se che I'hnanno determinato;

b) della destinazione libera o vincolata delle teue attive;

c) della gestione del patrimonio immobiliare e delbriazioni intervenute nella sua

consistenza;

d) delle variazioni intervenute nei crediti e nebitie nonché del grado di esigibilita dei

crediti e per il loro recupero, della eventualessatenza dei debiti fuori bilancio.

Articolo 83
Irregolarita nella gestione
1. Nel caso riscontri irregolarita nella gestione lgequali ritenga di dover riferire al Consiglib,
Revisore dei conti redige apposita relazione dentedtere al Sindaco per l'iscrizione all'ordine del
giorno dell'Organo Consiliare. Il Consiglio dovrésaliterne non oltre trenta giorni dalla consegna
della relazione e comunqgue non oltre il terminedatb dal Revisore stesso.

Articolo 84
Trattamento economico del Revisore Unico dei Conti
1. Il compenso spettante al Revisore € stabilitolacteliberazione di nomina, ferma restando la
possibilita di successivi adeguamenti a terminiedebrmativa vigente.
2. Tale compenso pu0 essere incrementato nel casai ihrevisore svolga ulteriori funzioni ai
sensi dell’art. 76, comma 4, del presente regolamen

TITOLO Xlli
SERVIZIO ECONOMATO
Articolo 85
Disciplina del Servizio

1. E'istituito I'Ufficio Economato, in conformital aisposto dell'articolo 153, comma 7, del D.
Lgs. 267/2000.
2. |l responsabile preposto alla gestione della cassmomale, cd. “economo comunale” deve
essere un dipendente di ruolo appartenente alm#éaocategoria B, nominato a norma del
Regolamento Uffici e Servizi ed individuato conidetazione della Giunta comunale.
3. L’'Ufficio economato comprende la gestione delidra&te e delle spese urgenti di non rilevante
ammontare. Tali spese sono erogate entro i limhildncio e con le modalita previste dagli articol
seguenti.
4. L’ Economo e personalmente responsabile dei vatmvuti in custodia, delle somme riscosse
0 ricevute in anticipazione, sino a che non ne ablttenuto regolare discarico, in qualita di
“agente contabile a tutti gli effetti”.



5. L’Economo € soggetto ad obblighi imposti dai defaoi delle leggi civili ed € responsabile
personalmente della regolarita dei pagamenti, cpore dell'osservanza di tutti gli adempimenti
circa il funzionamento della cassa economaleoirfarmita del presente Regolamento.

6. L’Economo risponde di tutte le operazioni di suampetenza nell’'ambito delle attribuzioni
espletate, con particolare riferimento a quellatie® al maneggio dei valori, per le quali ricevera
un’indennita ai sensi di quanto previsto dalle nenigenti.

7. Per il servizio di cassa 'Economo dovra tenareRegistro Generale di Cassa che potra essere
predisposto anche con strumenti informatici e clgra essere vistato dal Responsabile del
Servizio Finanziario alla fine di ogni chiusuranastrale di cui all’art. 88. Il registro di cassavd
riportare tutte le operazioni di versamento e gsame effettuate giorno per giorno.

8. L’Economo non puo custodire nella cassa ecotedenaro contante o titoli a pronto realizzo
per un importo superiore a Euro mille, oltre I'aigazione.

9. L'economo e soggetto alla vigilanza del Respbitsalel servizio finanziario. Nel caso in cui

le due funzioni coincidessero, € soggetto alldamgia del Segretario comunale.

10. Possono essere effettuate autonome verificbassia da parte dei soggetti di cui al precedente
comma e da parte del Revisore del conto, oltrelgpetviste dall’art. 233 del TU 267/2000.

Articolo 86
Competenze
1. L’Ufficio Economato provvede, attraverso la cassanomale, alle seguenti spese:

a) minute spese correlate a prestazioni, fornitupgoeviste occorrenti per il funzionamento
dei servizi comunali, di carattere urgente;
b) spese postali e telegrafiche, ritiro pacchi in casgegno od altri svincoli da corrieri;
trasporti e facchinaggi;
c) spese di cancelleria;
d) spese per copie, riproduzioni di atti e fotocosipione;
e) spese per carte e valori bollati;
f) spese di notifica;
g) canoni telefonici, radiofonici e televisivi;
h) spese per premi assicurativi;
i) spese per materiali di ricambio, carburanti, ifitenti, noleggi di automezzi e veicoli,
pedaggi stradali, autostradali, parcheggi;
J) arredi e macchine per ufficio, attrezzature, mate di ferramenta, tecnico e di cancelleria
di non rilevante ammontare, non rientranti nel piannuale di approvvigionamento generale;
k) riparazioni mobili, macchine ed attrezzature dnrrilevante ammontare,non rientranti nei
contratti di manutenzione;
[) spese per il vestiario del personale;
m) spese per l'acquisto di dispositivi di proteziandividuale, ed altri beni e servizi per la
igiene e sicurezza sul lavoro;
n) spese pubblicitarie per bandi, gare, concorgpakip inclusi diritti di segreteria, tasse ed
imposte;
0) spese contrattuali e di registrazione;
p) anticipazioni al servizio legale dell'ente pespese di costituzione in causa, diritti ed oneri
connessi, e per le spese per procedure esecutigdfiehe a mezzo di ufficiali giudiziari, con
obbligo di rendiconto all'Ufficio Economato da padel responsabile del Servizio Legale;
g) spese per l'abbonamento e lacquisto della GazZdfficiale della Repubblica, del
Bollettino Ufficiale della Regione, di giornali, dibri e pubblicazioni di carattere giuridico,
tecnico e amministrativo;
r) spese e tasse di immatricolazione e circolazidegli automezzi e veicoli comunali,
imposte e tasse;



s) spese per licenze, autorizzazioni, e simili nesés per la normale attivita dei servizi
comunali;
t) spese per partecipazione a convegni e compensggione a corsi;
u) anticipazioni e spese per missioni e/o trasfdrtamministratori e dipendenti, nella misura
prevista dalle disposizioni di leggi vigenti in reas;
V) spese di rappresentanza degli amministratori c@hiyu
w) spese per manifestazioni culturali, turistichergative o sportive;
X) spese per onoranze funebri, congressi, soleonitao religiose;
y) sussidi e contributo assistenziali non soggetis&uttoria preventiva;
z) eventuali anticipazioni di spesa per depositinessi all’attivazione urgente di utenze che, in
mancanza, possono pregiudicare la normale attieitdervizi comunali;
aa) spese urgenti per i servizi effettuati per catgtho Stato e della Regione in dipendenza di
obblighi posti dalle leggi vigenti;
bb) spese d'urgenza in caso di calamita naturali;
cc) spese da effettuarsi in esecuzione di ordinanreingibili ed urgenti per le quali sia
inevitabile il pagamento immediato;
dd) anticipazioni di altre spese che, per fondateoéivate ragioni, non possono essere rinviate
senza arrecare danno al Comune
2. L’Economo, prima di effettuare ogni singola spekayra accertare che la stessa trovi capienza
nella disponibilita risultante dalla relativa amtigzione
3. Il limite massimo per ciascuna spesa economassato in 1.000,00 euro.
4. 1l limite di spesa di cui al precedente comma pao essere eluso mediante il frazionamento
artificioso delle prestazioni.
5. L’'Economo non puo fare delle somme ricevute ua diverso da quello per cui sono state
anticipate.
6. Per ogni spesa effettuata ai sensi del presetitmlar deve essere redatto apposito buono
economale numerato progressivamente e sottosdaltf&conomo Comunale.
7. L’Economo provvede ai pagamenti in contanti, staé al creditore del Comune, previa
liquidazione della spesa da imputarsi ai corrisgotidnterventi di bilancio.
8. L’Economo provvede inoltre alla riscossione delldrate di non rilevante ammontare, quali
quelle relative a: a) vendita delle pubblicaziodite o approvvigionate dal Comune, di materiale
cartografico e documentale; b) piccole rendite ipainiali occasionali e rimborsi spese; c) altre
prestazioni che, data la loro saltuarieta, non estmo I'organizzazione di una procedura apposita
di riscossione presso la Tesoreria Comunale; ¢)spattivi relativi alle spese contrattuali, diridi
segreteria, anagrafe e carte d’identita; d) intreétri occasionali e non previsti, per i quali la
Ragioneria ritiene sussista la necessita di immediacasso o non sia possibile il diretto
versamento presso la Tesoreria Comunale. La tigoladelle entrate € individuata nel
provvedimento di nomina dell’economo.
9. Le somme introitate sono conservate nella cadsaftell’Ufficio economale e versate alla
Tesoreria Comunale a seguito di emissione di apaosversali d'incasso da parte del servizio
finanziario.
10. Per ciascuna tipologia di entrata I'Economo Goate rende il conto ai sensi e con le modalita
di cui all’art. 233 del D.Lgs 267/2000.
11. L’economo deve annotare, in apposito registr@rdrata ed uscita, I'anticipazione, le spese
sostenute e le somme a lui rimborsate. Dette raegishi possono essere effettuate anche tramite
strumenti informatici.
12. L'Ufficio puo provvedere altresi, in conformiggli obbiettivi assegnati dal PEG/PRO, tramite
acquisti CONSIP, od altra procedura prevista dalige e da regolamenti, agli acquisti di beni di
consumo per tutti i Servizi dell'Ente.
13. A tal fine, entro il 31 ottobre di ogni annoari settori fanno pervenire all’Ufficio Economato
le proprie richieste per I'anno successivo, p@rdalisposizione del piano degli acquisti.



Articolo 87

Anticipazione di fondi
1. Allinizio di ciascun esercizio finanziario, il @ponsabile del Servizio Finanziario assegnha
all'economo una anticipazione di euro 3.000,0ndhdato di pagamento a favore dell'economo é
tratto sulle partite di giro “Servizio per contotdrzi”.
2. Su segnalazione del responsabile dell'Ufficio ieroato, qualora I'anticipazione conferita
risulti insufficiente, il Responsabile del Servizmanziario puo disporre, sempre su richiesta, una
ulteriore anticipazione dell'importo occorrente.
3. Le somme anticipate con autorizzazione del resgmle dell'Ufficio Economato possono
essere utilizzate con prelevamenti in contanti.
4. Al termine dell'esercizio le somme non utilizza&vono essere riversate presso la Tesoreria
comunale.
5. Al fine di consentire le operazioni di rendicanitae, la chiusura della contabilita nell’esercizio
di competenza e comunque per particolari esigenzetdra contabile, il servizio di pagamento
delle spese puo cessare il 20 dicembre.

Articolo 88

Regolarizzazione contabile dell'anticipazione
1. Quando é esaurito il fondo economale, e comurgjoeno al termine di ogni trimestre,
presenta al Servizio Finanziario il rendiconto eledpese sostenute, per ottenere il discarico delle
somme anticipategl|i.
2. Il rendiconto deve essere suddiviso per intervi@iti capitoli nel caso di approvazione del PEG
per capitoli), e deve essere corredato di tutdbolaumentazione giustificativa delle spese sostenut
intendendosi come tale qualsiasi documento avéetenza fiscale. Solo qualora non sia possibile
allegare alcun documento avente rilevanza fisaalguanto non previsto per quella particolare
tipologia di spesa, ovvero in caso di smarrimergerdita, distruzione della documentazione
giustificativa come sopra definita € ammessa qgalstificativo della spesa medesima apposita
dichiarazione del Responsabile del Servizio commtetattestante I'entita e utilizzo della somma. In
assenza di alcuna documentazione giustificativaeceopra definita non si procedera all’emissione
di buono economale. Pertanto il soggetto utilizzata somma anticipata dal’Economo sara tenuto
personalmente al suo reintegro.
3. Il Servizio Finanziario, entro quindici giorni datevimento del rendiconto, effettuati i riscontri
di competenza, provvede alla regolarizzazione d¢uletaed al rimborso delle somme pagate con
mandati emessi a favore delleconomo a valere smipetenti interventi di bilancio, in modo da
reintegrare il fondo economale

Articolo 89

Rendiconto annuale dell'economo
1. Aisensi e per gli effetti dell'articolo 233 del T267/2000, entro il termine di trenta giorni dalla
chiusura dell’esercizio finanziario, ovvero ent@® dessazione del proprio incarico, 'Economo
rende all'Ente il conto della propria gestione,agpositi modelli conformi a quelli approvati con
D.P.R. 194/1996. L'approvazione del conto suddettdl relativo legale discarico sono effettuati
con la delibera consiliare di approvazione del Remdo della gestione.
2. L’Economo dovra allegare al proprio rendicontonwade: il provvedimento della propria
nomina o atti amministrativi corrispondenti; la dawentazione giustificativa della gestione; i
verbali di passaggio di gestione; le verifiche disga ordinarie e straordinarie; i discarichi
amministrativi; eventuali altri documenti richiedilla Corte dei Conti.
3. Sara possibile utilizzare strumenti informatici pae rendicontazione.
4. Le eventuali disponibilita sul fondo di anticipaze devono essere versate entro il 31 dicembre
nella cassa della tesoreria comunale.



TITOLO XIV
NORME FINALI E TRANSITORIE
Articolo 90
Deroghe all’art. 158 del TU 267/2000
1. In deroga all’art. 158 del TU 267/2000, la rewdi@zione dei contributi straordinari, assegnati
al Comune da Amministrazioni Pubbliche, & dovutateemini stabiliti con il provvedimento di
assegnazione o dallAmministrazione erogante.

Articolo 91
Applicazione del Regolamento

1. Il presente Regolamento e redatto ed approvaappticazione dell’art. 152 del TU 267/2000 e
con le deroghe consentite dal comma 4 dell’art. h&8esimo.

2. L'applicazione delle disposizioni contenute rrelsente Regolamento decorre dal primo giorno
del mese successivo alla data di esecutivita odenste. eseguibilita della deliberazione consiliare
di approvazione.

3. Dall'entrata in vigore del presente Regolamentabéogato il Regolamento comunale di
Contabilita adottato con deliberazione n. 16 delé@gio 2002 e smi.



