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REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVOR |,
FORNITURE E SERVIZI

ART.1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Il presente regolamento disciplina le modaliténiti e le procedure da seguire per I'esecuzione
in economia di lavori, forniture e servizi, di sdgy per brevita, unitamente intesi sotto il
termine di “interventi”, in conformita all’art. 12&el D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163.
L’acquisizione in economia di beni e servizi \eedisposta dal Responsabile di Servizio
nell’ambito degli obiettivi e delle risorse assefjren il Piano esecutivo di gestione, con |l
Piano degli obiettivi e delle risorse o con gliriaktrumenti di Programmazione e Bilancio
approvati dall'Ente.

Qualora, per sopravvenute ed impreviste circastasi rendesse necessario eseguire interventi
in economia non previsti negli strumenti di cui@mma 2 ovvero eccedenti i limiti di
stanziamento previsti, la Giunta comunale, su refez del Responsabile del Servizio, puo
disporre lintegrazione degli obiettivi e delle arse, autorizzando I'esecuzione di detti
interventi, previa, se necessaria opportuna vaneezdi bilancio.

ART. 2 - MODALITA’ DI ESECUZIONE DEGLI INTERVENTI  IN ECONOMIA

L'esecuzione in economia degli interventi puoesnne:

a) in amministrazione diretta;

b) a cottimo fiduciario;

C) con sistema misto, parte in amministrazione @iretparte a cottimo fiduciario;

Sono in amministrazione diretta i lavori e i $&rper i quali non occorre l'intervento di alcun
imprenditore. Essi sono eseguiti dal personalendipete dell’'Ente, o dall’Ente assunto in via
straordinaria 0 mediante altre forme di subordioaei ammesse dalla legge, impiegando
materiali, mezzi e quanto altro occorra, che siprdprieta o in uso dell'Ente, sotto la direzione
del responsabile del procedimento; sono eseguitesia in amministrazione diretta le forniture
a pronta consegna.

Sono a cottimo gli interventi per i quali si rendecessario, ovvero opportuno, l'affidamento a
imprese o persone fisiche esterne al Comune.

ART. 3 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Per l'attuazione degli interventi in economiaascun Responsabile di Servizio individua per

iscritto, per ogni singolo intervento o per unaes@mogenea di interventi, un responsabile di

procedimento,

. Il responsabile del procedimento deve avereuisgdi cui all’art. 10, commi 5 ss, del D.Lgs.
163/2006.

Nel caso in cui non venga cosi individuato urpoesabile di procedimento, la responsabilita

del procedimento rimane in capo al Responsabi&ediizio.

. Al responsabile di procedimento sono demandaiepgni intervento da esegquirsi, tutte le fasi

propedeutiche all'acquisto e la verifica della flegta della prestazione.

L’atto finale consistente nella determina di astpy nella sottoscrizione del contratto e la

successiva liquidazione restano invece di compatdazResponsabile di Servizio.

Per I'acquisizione degli interventi in economilagsponsabile del procedimento si avvale, ove

siano disponibili, delle rilevazioni dei prezzimiercato effettuate da amministrazioni od enti a



b)

c)
d)

cio preposti, ai fini di orientamento e della valzibne della congruitd dei prezzi in sede di
offerta.

ART. 4 - LIMITI DI APPLICAZIONE

Fatta salva la prescrizione di soglie di inteteanferiori, da parte del presente Regolamento o
dell'atto di cui all’art. 1, comma 2, le procedyper I'acquisizione di interventi in economia
sono di norma consentite fino a concorrenza deiesggimporti, con esclusione dell'IVA:

Per i Lavori: Interventi non superiori ad Eur@®2I0 (nel caso di cottimi fiduciari)

Per i Lavori: Interventi non superiori ad Eufg0.000 (nel caso di amministrazione diretta)
Per le Forniture Interventi inferiori ad Eur@&2000

Per i Servizi Interventi inferiori ad Euro 2060

Per valutare il valore dell'intervento, ai finélth disciplina da applicare, € necessario atténers

alle seguenti disposizioni:

a) considerare il costo complessivo dell'interventd, netto delllVA e nel caso di
professionisti della cassa previdenziale;

b) moltiplicare 'importo di cui alla lettera a) pgli anni di aggiudicazione.

E’ vietato frazionare artificiosamente le pregiazin modo da farle rientrare nella soglia di

applicazione delle procedure in economia.

Non sono considerate frazionamenti artificiosi deddivisioni organizzative d’interventi

individuati distintamente dall’Elenco Annuale deavori Pubblici, dal Piano degli obiettivi e

delle risorse (PRO), dal Piano Esecutivo di GestiqQREG) o da un altro strumento di

Programmazione e Bilancio per ciascun Settore a@ehuihe, nonché quelle suddivisioni che

derivino da oggettivi motivi tecnici individuati dapposita relazione del responsabile del

procedimento.

ART. 5 - LAVORI IN ECONOMIA - INDIVIDUAZIONE

Ai sensi dell’art. 125, comma 6, del D.lgs. 1688, possono essere eseguiti in economia |
seguenti lavori:

manutenzione o riparazione di opere od impianango I'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure previste agli articoli 55,
121, 122 del D.Igs. 163/2006 (art. 125, commatéera a) del D.lgs.163/2006);

interventi non programmabili in materia di siara (art. 125, comma 6, lettera c) del
D.lgs.163/2006);

lavori che non possono essere differiti, dopofilittuoso esperimento delle procedure di gara
(art. 125, comma 6, lettera d) del D.Igs.163/2006);

lavori necessari per la compilazione di progdtirt. 125, comma 6, lettera e) del
D.lgs.163/2006);

completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € necssiturgenza di completare i lavori. (art. 125,
comma 6, lettera f) del D.lgs.163/2006);

. Ai sensi dell'art. 125, comma 6, lettera b) delgbD. 163/2006 sono altresi individuati come

eseguibili in economia i seguenti lavori:

a) Lavori di importo non superiore ad euro 100.008,@i manutenzione ordinaria e/o
straordinaria e/o di riparazione degli edifici (comelativi impianti, infissi, manufatti e
pertinenze) e delle opere di urbanizzazione primasecondaria ed indotta, compreso
I'acquisto o il noleggio delle attrezzature, dagiensili e dei materiali necessari per la loro
esecuzione.
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ART. 6 — FORNITURE IN ECONOMIA - INDIVIDUAZIONE

Ai sensi dell’'art. 125, comma 10, secondo perjaltd D.lgs. 163/2006, possono essere eseguite
in economia le seguenti forniture purché di impanferiore ad euro 206.000,00#:

risoluzione di un precedente rapporto contragtual in danno del contraente inadempiente,
quando cid sia ritenuto necessario 0 convenientecpeseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto (art. 125, comma 10, letegra

necessita di completare le prestazioni di un ratiot in corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell'ambito del @itd medesimo (art. 125, comma 10, lettera
b)

prestazioni periodiche di forniture, a seguitdladscadenza dei relativi contratti, nelle more
dello svolgimento delle ordinarie procedure di tcelel contraente, nella misura strettamente
necessaria (art. 125, comma 10, lettera c)

urgenza, determinata da eventi oggettivamenteeweglibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgietie e salute pubblica, ovvero per |l
patrimonio storico, artistico, culturale (art. 126mma 10, lettera d).

Ai sensi dell’art. 125, comma 10, primo periodossono essere altresi eseguite in economia le
seguenti forniture, purché di importo inferioreeago 206.000,00#:

di generi di cancelleria, carta, buste, cartellehanintestate, stampati, modulistica, supporti
meccanografici, libri, riviste, giornali, pubblidani di vario genere, periodici, anche su
supporto informatico;

di valori bollati;

di hardware e software;

di macchine da scrivere, calcolatrici, duplicaterifotoriproduttori, telecamere, fotocamere,
macchine fotografiche, hi-fi, amplificatori, micaofi, tv , videoregistratori e dvd, attrezzature
elettroniche in generale;

di apparecchiature ricetrasmittenti e telefonicbie icrelativi accessori;

di mobili, arredi, suppellettili, pareti attrezzaggmadi e scaffalature;

di vestiario ed accessori (armi, mostrine, ecct)ilggersonale addetto alla polizia municipale;

di vestiario ed accessori per i messi e per ilgaake tecnico-manutentivo ed ausiliario avente
diritto;

di materiali ed attrezzature per la sicurezza aotatori;

di macchinari vari a motore e biciclette;

di detersivi, prodotti igienici, materiale variottrazzature e macchinari per la pulizia degli
edifici e per la manutenzione e riparazione dei bhewbili;

di combustibile e lubrificanti per autoveicoli, noiclette e macchinari vari a motore;

di materiali, attrezzature ed utensili necessda mlanutenzione ordinaria e/o straordinaria e/o
di riparazione degli edifici (con i relativi impitin infissi e manufatti) e delle opere di
urbanizzazione primaria, secondaria ed indotta,

materiale vario di ferramenta, elettrico, idrauiaile, per imbiancature, per giardinaggio,
conglomerato cementizio, vernici, ferro, ghiaiaietnsco, materiale vario per officina;

di elettrodomestici (di tipo familiare e/o indusie), attrezzature ed utensileria varia per gli
uffici, scuole, cucine, refettori, ludoteche, cerbciale e simili;

di attrezzi e materiali sportivi per le struttumkstiche e gli impianti sportivi;

di attrezzature ed ausili didattici e ricreativr geuole, ludoteche e simili;

di attrezzature ed ausili per disabili;

di generi alimentari per interventi di assistenaaiae, refezioni scolastiche, ludoteche e simili;
di quantitativi limitati di prodotti farmaceutici garafarmaceutici;

di libri ed altri supporti audiovisivi per la biblieca civica,;

di medaglie, coppe, targhe, composizioni flore&d altri oggetti per commemorazioni,
premiazioni,convegni, ricorrenze, festivita edealtsigenze di rappresentanza;
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di attrezzature tecniche, scientifiche, di antirttere di dispositivi antifurto;

di attrezzature, materiali, utensili necessarilpeniziative dei musei civici e delle biblioteche;
di oggetti per I'arredo urbano e per il verde putibed attrezzato;

di toponomastica, segnaletica stradale verticaleredontale;

di lapidi, cassette, scale, ornamenti florealiip@miteri comunali;

onoranze funebri per cittadini non abbienti;

di cassonetti, campane, cestini gettacarte edcaltienitori per i rifiuti;

di materiali ed attrezzature per la protezionel€jvi

di acqua, gas ed energia elettrica;

forniture per I'esecuzione d’ufficio a carico deintravventori;

di autoveicoli e motociclette;

spese minute non comprese nelle voci precedeninmbrto non superiore ad euro 1.000,00#.

ART. 7 —=SERVIZI IN ECONOMIA - INDIVIDUAZIONE

Ai sensi dell'art. 125, comma 10, secondo perjatlb D.Igs. 163/2006, possono essere eseguiti

in economia i seguenti servizi, purché di importferiore ad euro 206.000,00%#:

a) risoluzione di un precedente rapporto contragtualin danno del contraente inadempiente,
quando cio sia ritenuto necessario 0 convenienteg@eseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto (art. 125, comma 10, lettgra

b) necessita di completare le prestazioni di unratiat in corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell'ambito del @itt medesimo (art. 125, comma 10,
lettera b)

c) prestazioni periodiche di servizi a seguito detadenza dei relativi contratti, nelle more
dello svolgimento delle ordinarie procedure di tcetlel contraente, nella misura
strettamente necessaria (art. 125, comma 10,detjer

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamentereaplibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o coseyero per ligiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cultler (art. 125, comma 10, lettera d).

Ai sensi dell’art. 125, comma 10, primo periogossono essere altresi eseguiti in economia i

seguenti servizi, purché di importo inferiore adoe206.000#:

di igiene urbana e per la raccolta, il trasportdoesmaltimento dei rifiuti, di pulizia,

derattizzazione, disinfestazione, disinfezione stamia degli edifici (con i relativi impianti,

infissi e manufatti) e delle opere di urbanizzaeignimaria, secondaria ed indotta;

di gestione e manutenzione in genere degli edifien i relativi impianti, infissi e manufatti) e

delle opere di urbanizzazione primaria, secondatiadotta, impianti antifurto ed antincendio;

di manutenzione, collaudo e riparazione di tutieni mobili, inclusi autoveicoli, motociclette,

macchinari vari a motore e biciclette;

di pulizia del vestiario, della biancheria e delredo da guardaroba,;

di progettazione grafica, stampa, litografia, eddtofotografia, registrazione, ripresa video,

riproduzione cartografica, copisteria, rilegatuaechiviazione ottica, trasposizione da supporto

magnetico a cartaceo, di traduzione ed interpadtarpostalizzazione, stampa e rendicontazione
inclusi quelli relative ad imposte, tasse, sanzezhaltre entrate comunali;

divulgazione di bandi, ordinanze, comunicati edisivattraverso mezzi di informazione anche

radiotelevisivi, telematici e bollettini ufficiali;

di aggiornamento e manutenzione sito web istituaEn

di spedizione, imballaggio, magazzinaggio e facatygio;

di organizzazione e partecipazione a convegni, ezenze, congressi, mostre ed altre

manifestazioni culturali e scientifiche su matastuzionali o comunque interessanti gli Enti

locali;
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di assistenza tecnica, noleggio, montaggio, smgrmagalchi ed altri impianti necessari allo
svolgimento di pubblici spettacoli sia al chiuse @il’aperto;

di locazione a breve o medio termine di immobildi immobili attrezzati per pubbliche
selezioni, per convegni, congressi, o0 altre matafsni culturali o istituzionali, ove non siano
disponibili idonei immobili comunali;

di organizzazione e/o partecipazione a corsi dhé@ione o aggiornamento professionale;
servizi completi di rinfresco per inaugurazioni, stre, convegni, premiazioni, conferenze
stampa, ed altre esigenze di rappresentanza;

di refezione scolastica;

di trasporto scolastico, di trasporto alunni pde,gvisite a scopo culturale e manifestazioni
sportive;

di trasporto degli utenti dei centri estivi e degtiziani per soggiorni marini 0 montani, ovvero
gite organizzate;

noleggio di autoveicoli, motociclette, macchinarariv a motore, fotocopiatori ed altre
attrezzature elettroniche;

di trasporto non continuativo per brevi tragittfiaterno del territorio comunale ed a carico
dell’Ente;

di sgombero neve, interventi antigelo e antincendampreso I'acquisto dei materiali e degli
utensili necessari;

di allestimento e manutenzione della toponomasticella segnaletica stradale orizzontale e
verticale;

di assistenza hardware e software;

di oneri per visite mediche del personale, assistel altri servizi per la sicurezza sul lavoro;
di eliminazione scarichi di fogna e di rifiuti;

di gestione degli impianti di depurazione e deghrghi fognari;

di organizzazione di soggiorno di anziani, minonaadicappati per i centri e i soggiorni estivi;
di pulizia di torrenti e rii;

di protezione civile;

servizi in genere per il funzionamento dei museiccie delle biblioteche;

rilascio di documentazioni, copie di fogli cataseatertificazioni in genere;

spese di allacciamento a pubblici servizi (eneedgdirica, acqua, gas, telecomunicazioni, etc.);
spese postali, telegrafiche, telefoniche e peleroprivati;

onoranze funebri per cittadini non abbienti;

prestazioni per i servizi socio-assistenziali durali;

assicurazioni;

spese pedaggi autostradali e servizi di traspatampssioni Amministratori e personale;

spese di condominio;

spese per diritti di pubblicita e pubbliche affssi

imposte e tasse inerenti il possesso degli autoleic

spese per la registrazione, trascrizione e voltigiacontratti, visure catastali ed immobiliari,
notifica ed esecuzione di atti e provvedimenti;

canoni demaniali;

guote fisse o predeterminate per legge o regolamentper contratto, di adesione alle
associazioni od ai consorzi tra enti locali;

servizi legali e notarili;

incarichi professionali relativi alla progettaziopeeliminare, definitiva ed esecutiva, nonché
alla direzione lavori, al coordinamento della s&ara in fase di progettazione ed esecuzione dei
lavori, agli incarichi di supporto tecnico-ammimgtivo alle attivita del responsabile del
procedimento e del programma triennale dei lavoubhtici, di cui allart. 90 del
D.lgs.163/2006,_di importo inferiore ad euro 2Q00%#;
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Incarichi diversi da quelli del punto precedentegeardanti servizi attinenti all'architettura ed
all'ingegneria, anche integrata; servizi attinaitiurbanistica ed alla paesaggistica, inclusa la
redazione di strumenti urbanistici ed altri atti planificazione, servizi topografici; servizi
analoghi di consulenza scientifica, amministratiijanziaria e tecnica; servizi di
sperimentazione tecnica ed analisi;

servizi per I'esecuzione d’ufficio a carico dei t@vventori;

servizi per l'accertamento, liquidazione e riscossidi tributi ed altre entrate comunali;

47 spese minute non comprese nelle voci precedimtnporto non superiore ad euro 500,00#.

N =
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ART. 8 — LAVORI IN ECONOMIA — MODALITA’ DI AFFIDAME ~ NTO

Le modalita di affidamento dei lavori in econore@ano disciplinati dalle disposizioni seguenti.
Per i lavori di importo pari o superiore a eub000,00# euro, e fino a euro 200.000,00# , in
applicazione dell’art. 125, comma 8, del D.Lgs. /2686, l'affidamento avviene mediante
cottimo fiduciario, previa consultazione di almerinque operatori economici, se esistono, in
tale numero, soggetti idonei.

La scelta degli operatori economici da integrelldeve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento,viddandoli sulla base di esplorazioni di
mercato ovvero tramite elenchi di operatori ecombrpredisposti dallEnte e soggetti ad
aggiornamento con cadenza almeno annuale.

La consultazione avviene tramite indagine di mrccon le modalita di cui al successivo
articolo 10.

Per lavori di importo inferiore a euro 40.000,@¢onsentito I'affidamento diretto.
L’affidamento diretto € inoltre sempre consentaache per importi pari 0 superiori ad euro
40.000,00#, quando lo renda necessario una delbestanze elencate dall’art. 41 del RD
827/1924.

Dell'avvenuto affidamento dei lavori di import@n o superiore ad euro 40.000,00# deve
essere data adeguata pubblicita, mediante pubidieaall’Albo Pretorio della determinazione
di cui all’art. 12 comma 2.

ART. 9 -FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA — MODALITA" DI AFFIDAMENTO

Le modalita di affidamento delle forniture e d@ervizi in economia sono disciplinate dalle
disposizioni seguenti, salvo quanto previsto ddll’a9 per i servizi di cui al precedente art. 7,
comma 2, punto 43.

Per i servizi di importo pari o superiore a eR00000,00#, ed inferiori ad euro 206.000,00#, in
applicazione dell'art. 125, comma 11, del D.Lgs3/2606, l'affidamento avviene mediante
cottimo fiduciario, previa consultazione di almerinque operatori economici, se esistono, in
tale numero, soggetti idonei.

Per i servizi di importo superiore a euro 10.008, , ed inferiori ad euro 20.000,00# , in
applicazione dell'art. 125, comma 11, del D.Lgs3/2606, l'affidamento avviene mediante
cottimo fiduciario, previa consultazione di almemn® operatori economici, se esistono, in tale
numero, soggetti idonei.

La scelta degli operatori economici da interpelldeve avvenire nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamentoyiddandoli sulla base displorazioni di mercato
ovvero tramite elenchi di operatori economici pspoisti dall’Ente e soggetti ad aggiornamento
con cadenza almeno annuale.

La consultazione avviene tramite indagine di mracon le modalita di cui al successivo
articolo 10.



6. Per i servizi e le forniture di importo pari danore a euro 10.000,00# e per i servizi di cui
all'art. 7, comma 2, punti 42, 43 e 44 di importderiore ad euro 20.000,00, & consentito
I'affidamento diretto.

7. L'affidamento diretto e inoltre consentito perniture e servizi di importo superiore a euro
10.000,00# ed inferiori a euro 20.000,00#, quandssistano particolari ragioni di urgenza,
ovvero speciali circostanze, adeguatamente metiwdite sconsiglino il ricorso alle procedure
previste dal comma 3.

8. L’affidamento diretto e inoltre sempre consentdaache per importi pari o superiori ad euro
20.000,00#, quando lo renda necessario una deltestanze elencate dall'art. 41 del RD
827/1924.

9. Dell'avvenuto affidamento delle forniture e denszi di importo pari 0 superiore ad euro
20.000,00# deve essere data adeguata pubblicithante pubblicazione all’Albo Pretorio della
determinazione di cui all'art. 12 comma 2.

ART. 10 — MODALITA’ DELLE INDAGINI DI MERCATO
. L'affidamento degli interventi per i quali € niekta I'effettuazione di una indagine di mercato
avviene di norma mediante apposita lettera di meffettuata mediante lettera, telegramma, fax o
posta elettronica, contenente:
le indicazioni relative alle modalita di redazodell’offerta o del preventivo richiesto, il
termine di presentazione e le modalita di sceltadetraente;

b) l'oggetto della prestazione ed in particolare c&to di lavori, I'elenco dei lavori e delle
somministrazioni;

c) le caratteristiche tecniche e le qualita delesgazione oggetto del contratto;

d) i prezzi ed in particolare nel caso di lavori iexzi unitari per i lavori e per le
somministrazioni a misura e I'importo di quelli/earpo;

e) le condizioni e le modalita di esecuzione;
f) itermini per I'espletamento delle prestazioni;
g) le modalita di pagamento;

h) le eventuali penalita in caso di ritardo e pereitificarsi di altre condizioni ritenute lesive
per 'amministrazione comunale, ed in ogni casdlifitto della stazione appaltante di
risolvere in danno il contratto, mediante semplidenuncia, per inadempimento
dell’affidatario, e di provvedere direttamente ghisestazione a mezzo di altre imprese a
spese dell'affidatario;

1) le eventuali garanzie;

la richiesta della dichiarazione dellimpresa a$soggettarsi alle condizioni e penalita

previste e di uniformarsi alle vigenti disposizioassoggettandosi a propri cura e spesa, e sotto la
propria responsabilita, alle disposizioni legislate regolamentari vigenti ed in particolare a lguel
relative all’assicurazione dei dipendenti controigfortuni sul lavoro, contro le malattie, contro
I'invalidita e vecchiaia, contro la disoccupazioe@ alle disposizioni vigenti in materia di lavoro
delle donne e dei fanciulli e sulla osservanzacdetratti collettivi nazionali e locali di lavorogel
caso di lavori I'obbligo del rispetto del piano ldeticurezza o dei suoi elaborati sostitutivi.
. L’offerta puo essere richiesta anche sulla base dfoglio condizioni” o di un “foglio patti e

condizioni” che in tal caso dovra essere sottdscier accettazione dall'offerente e trasmesso
unitamente all’'offerta.



3. L'offerta dovra pervenire secondo le modalita teonte nella richiesta, entro il termine
stabilito, comunque non inferiore a dieci giornila@ata di spedizione della richiesta.

4. L’apertura delle offerte pervenute dovra esséfetteata dal Responsabile del Servizio, alla
presenza di due testimoni e con I'assistenza diegmetario, nel caso in cui sia stata richiesta la
presentazione di un’offerta segreta, ovvero seomadlita in caso contrario.

5. L'offerta segreta € sempre prescritta nel casdéadbri di importo pari o superiore a euro
40.000,00# e nel caso di forniture e servizi di am@ pari o superiore a euro 20.000,00%#,
nonché a descrizione del Responsabile del servigiando lo suggeriscano ragioni di
opportunita o convenienza.

6. Nel caso in cui non sia prescritta I'offerta stgr la lettera di invito pud prevedere che essa
possa pervenire anche tramite fax o posta elettoni

7. Qualora non sia possibile predeterminare conicserfite approssimazione la quantita degli
interventi da ordinare nel corso di un determinagoiodo di tempo, non superiore comunque
all'anno finanziario, possono richiedersi preventivspesa od offerte di prezzi validi per il
periodo di tempo previsto, procedendo poi a singoditnazioni, man mano che il fabbisogno si
verifica, rivolte alla persona o impresa che ha@nato il preventivo piu conveniente.

8. Nei casi di cui al precedente articolo 9 comméa3ettera di invito e 'offerta possono essere
redatte anche in forma semplificata, purché comtietee descrizione dell’intervento richiesto, il
prezzo offerto e le clausole del rapporto coniedét ritenute essenziali.

9. Nei casi di lavori di importo inferiore a euro.@00# e di servizi e forniture di importo inferiore
ad euro 206.000,00# I'indagine di mercato pud eseffettuata anche mediante pubblicazione
all’Albo Pretorio dellEnte, ed ove ricorra il castel Comune nel cui territorio deve essere
eseguito l'intervento, per almeno dieci giorniagiposito avviso contenente gli elementi di cui
al comma 1, e riportante l'invito a presentare mé#ferivolto a tutti gli operatori economici
interessati ed in possesso dei requisiti richiesti.

10. E’' facolta del responsabile del procedimentovyedere altresi ad ulteriori forme di
divulgazione dell’avviso di cui al precedente com®a(quali a titolo esemplificativo:
pubblicazione sul sito web istituzionale o su aditi, trasmissione ad albi ed associazioni di
categoria).

11. E’ fatto divieto di comunicare a terzi o di renel in qualsiasi altro modo noto I'elenco dei
soggetti da invitare o invitati alla indagine dinceto o che abbiano presentato offerta.

12. La scelta dell'affidatario avviene in base ad dei seguenti criteri, predeterminati nella letter
di invito o nell’avviso:

a) al prezzo piu basso, qualora la fornitura dei lelféspletamento dei lavori o dei servizi oggetto
del contratto debba essere conforme ad appositotapo disciplinari tecnici o come descritti
nella lettera di invito;

b) a favore dell'offerta economicamente piu vantaggiaslutabile in base ad elementi diversi,
variabili a seconda della natura della prestaziaumli ad esempio il prezzo, il termine di
esecuzione o di consegna, il costo di utilizzazidnendimento, la qualita, il carattere estetico
e funzionale, il valore tecnico, il servizio sucsigs alla vendita, l'assistenza tecnica ecc.; in
guesto caso, i criteri che saranno applicati pfidamento dell'intervento devono essere
indicati nella lettera invito o nell'avviso.

13. Agli affidamenti in economia non e applicabilenieccanismo dell’esclusione automatica delle
offerte anomale prevista dal combinato dispostdidetf. 86 e 122, comma 9, del D.Lgs. n.
163/2006; tuttavia a norma dell’art. 86, comma &, [@.Igs. n. 163/2006, il responsabile del



procedimento pud sottoporre a verifica ed eventaatm escludere le offerte che in base ad
elementi specifici appaiano anormalmente basse.

14. Le offerte pervenute sono raccolte agli attiededlativa pratica.

ART. 11 - MODALITA’ DELL'AFFIDAMENTO DIRETTO

1. Quando é consentito l'affidamento diretto, il Passabile del Servizio pud procedere ad
affidare l'intervento direttamente all’imprenditori@dividuato nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, lgune possesso dei requisiti di idoneita morale,
capacita tecnico-professionale ed economico-firsai@i prescritta per prestazioni di pari
importo affidate con le procedure ordinarie di &celel contraente.

2. In tal caso il responsabile del procedimento datestare la congruita del prezzo e delle altre
condizioni contrattuali previste per la realizzamalell'intervento.

3. In ogni caso quando e consentito I'affidamentetth, il responsabile pué comunque ricorrere
ad indagine di mercato a norma del precedenté@ranche interpellando due sole imprese.

4. Nel caso di indagine di mercato esperita a natelgprecedente comma 3, la lettera di invito e
I'offerta posso essere redatte anche in forma déogph, purché contenenti la descrizione
dell'intervento richiesto, il prezzo offerto e ldaasole del rapporto contrattuale ritenute
essenziali, e puo essere stabilito un termineggcézione delle offerte inferiore a quello di cui
all'art. 10 comma 3.

5. Qualora non venga esperita un’indagine di meraadta richiesta del Comune formalmente
accettata dall'impresa contraente e/o nell'offertéata dalla stessa devono essere contenuti
almeno la descrizione dell'intervento richiesto,clausole del rapporto contrattuale ritenute
essenziali ed il prezzo offerto.

ART. 12 - DETERMINA A CONTRARRE

1. L’acquisizione in economia di cui al presenteotamento € di norma preceduta, ai sensi
dell'art.11 del D.lgs. 163/2003 e dell’'art. 192 d2llgs. 267/2000, da apposita determina a
contrarre del Responsabile del Servizio, contenergquisiti di cui alle citate disposizioni ed
in particolare il fine che con il contratto si intee perseguire, I'oggetto del contratto, la sua
forma e le clausole ritenute essenziali, le moaatit scelta del contraente ammesse dalle
disposizioni vigenti in materia di contratti deff@bbliche amministrazioni e le ragioni che ne
sono alla base. Con lo stesso provvedimento siopeela relativa spesa stimata nei limiti dei
fondi stanziati nel competente capitolo del bilanci

2. Al termine della procedura il Responsabile delv® affida, con apposita determina con cui
viene anche impegnata la spesa, l'intervento ghfesa che ha presentato la migliore offerta.

3. Nel caso di interventi in economia di cui al meente art. 11, i provvedimenti di cui al comma
1 e 2 sono sostituiti dalla determina che dispahewe occorra motiva, I'affidamento, anche se
preceduto da una indagine di mercato a norma delll@, comma 3, impegnando la relativa
spesa ed attestando la congruita del prezzo e aélée condizioni contrattuali previste per la
realizzazione dell'intervento.

4. Nel caso di interventi in economia di cui al meaente art. 11, che siano altresi di importo
inferiore ad euro 40.000,00 per i lavori e di intpopari o inferiore ad euro 10.000,00 per
forniture e servizi, e per i quali non si sia fatioorso ad alcuna indagine di mercato, |
provvedimenti di cui al comma 1, 2 e 3 sono satsititial buono d’ordine contenente i requisiti
di cui al regolamento di contabilita. Con la settdzione del buono d’ordine si intende, anche
se non espressamente riportato, che il Responghdileervizio attesti la congruita del prezzo e



delle altre condizioni contrattuali previste peréalizzazione dell'intervento, di cui all'art. 11
comma 2.

Nel caso di lavori, qualora 'importo sia parsoperiore ad euro 20.000,00#, la procedura di
affidamento dei lavori stessi deve essere precedalleapprovazione, da parte della Giunta
comunale, di un progetto contenente almeno il cammetrico estimativo, i disegni esecutivi
ed il foglio patti e condizioni.

ART. 13 - MODALITA’ DI ORDINAZIONE E STIPULA DEL C ONTRATTO

L’affidamento dell'intervento deve essere comatoc per iscritto all'impresa affidataria
unitamente agli estremi del provvedimento di immegn norma dell’art. 183 del D.Lgs.
267/2000.

La stipulazione del contratto puo avvenire nedlguenti forme:

a)

b)

c)

in forma pubblica amministrativa o di scrittunavpta autenticata nel caso di intervento di
valore pari o superiore ad euro 40.000,00# IVA wesx| avente i contenuti di cui al

successivo comma 3; la scelta fra la forma publdida scrittura privata autenticata e
effettuata dal Responsabile del Servizio in ragpaita natura, all'importo e ad ogni altra

caratteristica del rapporto o del contraente irzimme esclusivamente della tutela dei diritti
dellAmministrazione comunale;

mediante scambio di lettere commerciali oppurenpezzo di obbligazione stessa in calce al
foglio patti e condizioni o alla determina di aHiidento per i contratti di importo inferiore a

10.000,00# Euro IVA esclusa, nel caso in cui lesfaioni non richiedano una dettagliata
disciplina del rapporto negoziale; il buono d’omlidi cui al precedente art. 12, comma 4,
spedito all’affidatario, costituisce lettera commale.

mediante scrittura privata negli altri casi.

Il contratto di cui al precedente comma 2 letgre c) deve indicare:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
9)

h)

'oggetto della prestazione ed in particolare ceddo di lavori, I'elenco dei lavori e delle
somministrazioni;

le caratteristiche tecniche e le qualita delksfazione oggetto del contratto;

I prezzi ed in particolare nel caso di lavori tiezei unitari per i lavori e per le
somministrazioni a misura e I'importo di quelli/earpo;

le condizioni e le modalita di esecuzione;

i termini per I'espletamento delle prestazioni;

le modalita di pagamento;

le eventuali penalita in caso di ritardo e pereiificarsi di altre condizioni ritenute lesive
per 'amministrazione comunale, ed in ogni casdliiitto della stazione appaltante di
risolvere in danno il contratto, mediante semplidenuncia, per inadempimento
dell'affidatario, e di provvedere direttamente glleestazione a mezzo di altre imprese a
spese dell'affidatario;

le eventuali garanzie;

I'obbligo dell’affidatario di assoggettarsi al®ndizioni e penalita previste e di uniformarsi
alle vigenti disposizioni, assoggettandosi a sua @uspesa, e sotto la sua responsabilita,
alle disposizioni legislative e regolamentari vigeed in particolare a quelle relative
all'assicurazione dei dipendenti contro gli infaritwsul lavoro, contro le malattie, contro
I'invalidita e vecchiaia, contro la disoccupazioee alle disposizioni vigenti in materia di
lavoro delle donne e dei fanciulli e sulla osseraadei contratti collettivi nazionali e locali
di lavoro; nel caso di lavori I'obbligo del rispetdel piano della sicurezza o dei suoi
elaborati sostitutivi.



1.

b)
C)

d)

1.

ART. 14 - GARANZIE

A garanzia dell'adempimento degli obblighi corsieson I'esecuzione della prestazione, é
facolta insindacabile dellAmministrazione richiedela presentazione di una garanzia da
prestare mediante fideiussione bancaria o assicarat

Qualora richiesta, la garanzia fideiussoria dovra

essere stabilita nella misura del 10% (dieci petaedell’importo dell’intervento, salvo diversa
e motivata quantificazione;

avere validita almeno pari alla durata del contratt

prevedere espressamente la rinuncia al beneficiia geeventiva escussione del debitore
principale e la sua operativita entro 15 giornieaplice richiesta scritta del Responsabile del
Servizio;

possedere gli altri requisiti previsti dall’art3 del D.Lgs. n. 163/2006.

ART. 15 - PENALI

In caso di ritardi e/o per il verificarsi di atcondizioni ritenute lesive per 'amministrazione
comunale, imputabili allimpresa incaricata delle@izione degli interventi, si applicano le
penali eventualmente stabilite con I'atto di adfidento.

In siffatto caso il Responsabile del Serviziopadoformale ingiunzione a mezzo lettera
raccomandata con avviso di ricevimento rimasta aea#fetto, ha facolta di disporre
I'esecuzione in economia, di tutto o parte del layalella fornitura o del servizio, a spese
dell'impresa medesima, salvo, in ogni caso, irasaento del danno derivante dal ritardo.

ART. 16- INTERVENTI NON CONTEMPLATI — PERIZIE SUPPL ETIVE

Qualora durante I'esecuzione dei lavori in ecaaosnaccerti la necessita di lavori, servizi o
forniture non previsti, ovvero che la somma pei psavista risulti insufficiente, si provvede
mediante perizia suppletiva, approvata con detexanime del Responsabile del Servizio, con le
stesse modalita di cui all'art. 12, previa acquisiz delle risorse necessarie a finanziare la
maggiore spesa occorrente, nel rispetto dei limitmplessivi di importo previsti per gli
interventi in economia.

In nessun caso la spesa complessiva potra gsipdirare quella debitamente autorizzata, ne
puo eseguirsi alcun cambiamento nel tracciato, doongualita dei lavori e materiali previsti nel
progetto o nella perizia suppletiva approvata, sajuanto rientra nella discrezionalita del
direttore dei lavori o del responsabile del prooeshito, con l'osservanza delle limitazioni
previste dalla legge.

Quando nel corso dell’esecuzione degli intervestilti la necessita di lavori, servizi o fornigur
non previsti, i nuovi prezzi vengono determinaggigaagliandoli ad altri previsti per interventi
consimili, oppure ricavandoli da nuove analisi.

Tali nuovi prezzi sono approvati, con appositieeinazione, dal Responsabile del Servizio.
Le disposizioni di cui al presente articolo splegano anche per le forniture di beni e servizi.

ART. 17 — CONTABILITA’ - COLLAUDO E PAGAMENTO DEGL | INTERVENTI IN

ECONOMIA

| lavori eseguiti in economia sono contabilizzatiura del responsabile del procedimento o dal
direttore dei lavori ove nominato.



. La contabilita ed il pagamento dei lavori esagnieconomia sono disciplinati dal Capo Il del
Titolo XI del D.P.R. 21/12/1999, n. 554.

Per i lavori a cottimo, il responsabile del pdiogento o direttore dei lavori ove nominato

allega al rendiconto la liquidazione finale ed grtdficato di collaudo. Il conferimento

dell'incarico di collaudo deve risultare da appasdeterminazione del Responsabile del

Servizio.

Per i lavori non soggetti a collaudo, ai sendiedeggi vigenti, il soggetto di cui al comma 1

rilascia il certificato di regolare esecuzione ldsori.

Per i lavori di importo inferiore a euro 10.00D#, si puo prescindere dal certificato di regolare

esecuzione, che viene sostituito dall’attestazidneregolare esecuzione della prestazione

apposta dal responsabile del procedimento.

Per i lavori di manutenzione degli impianti di ella Legge 46/1990, l'installatore e tenuto a

rilasciare il certificato di conformita riportantattestazione che l'intervento € compatibile con

gli impianti esistenti.

Per i servizi e le forniture in economia, la fege esecuzione é attestata dal responsabile del

procedimento in occasione della liquidazione dellative fatture.

La liquidazione degli interventi in economia auwe con atto del Responsabile del Servizio,

nelle forme previste dal regolamento di contahilppgevia acquisizione dell'attestazione di

regolare esecuzione da parte del responsabilaastgimento.

ART. 18 - LAVORI D'URGENZA E DI SOMMA URGENZA

. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in ecoimm® determinata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, si applicano le disposizioni di cui agtt. 146 e 147 del DPR n. 554/1999. In questo
caso il verbale, compilato dal responsabile det@danento o dal tecnico che si reca prima sul
luogo, e la perizia estimativa, sono inviati alsRensabile del Servizio che provvedera
alladozione di un’apposita determinazione che appra [lintervento regolarizzando
I'ordinazione fatta a terzi, se i lavori rientranella programmazione di cui al comma 2 del
precedente art. 1. In caso contrario il Responsat®l Servizio trasmettera gli atti alla Giunta
comunale per gli adempimenti di cui al comma 3ptetedente art. 1.
In ogni caso l'ordinazione fatta a terzi deveeessegolarizzata a norma dell’art. 193, comma 3,
del D.lgs. 267/2000 smi, nel termine di 30 gi@rgsomunque entro il 31 dicembre dell’anno in
corso, se a tale data non sia scaduto predettanerm
Qualora i lavori intrapresi non ottengano l'at#pazione, saranno approvate e liquidate le sole
spese relative ai lavori eseguiti sino alla dateotiunicazione del diniego.
Nei casi in cui il Sindaco intervenga con i potércui al comma 2, dell’art. 54 del D.Lgs. n.
267/2000 (ordinanze contingibili ed urgenti) e siacessario dar luogo immediatamente
all'esecuzione dei lavori ed opere, lo stesso Siodéisporra che il Responsabile del Servizio
competente provveda, senza indugio, ad adottaid fabvvedimenti necessari per rimuovere
la situazione d’'urgenza o di emergenza ancherogadealle disposizioni contenute nel presente
regolamento.
Analogamente si potra procedere nel caso ditiomie servizi effettuate in somma urgenza.

ART. 19 — INCARICHI PROFESSIONALI

Gli incarichi professionali di cui al punto 43 gekcedente art. 7, comma 2, ovvero relativi alla
progettazione preliminare, definitiva ed esecytivaonché alla direzione lavori, al
coordinamento della sicurezza in fase di progeitezied esecuzione dei lavori, agli incarichi di
supporto tecnico-amministrativo alle attivita dedsponsabile del procedimento e del
programma triennale dei lavori pubblici, di cui'ait. 90 del D.lgs.163/2006,__di importo
inferiore ad euro 20.000,0@bssono essere affidati in economia secondo cipiidel presente




K)

regolamento, in base alle disposizioni seguentirigpetto dei principi di non discriminazione,

parita di trattamento, proporzionalita e traspaaenz

L'affidamento € preceduto dall’attestazione debponsabile del procedimento circa la

sussistenza delle condizioni di cui all'art. 90,neoa 6, del D.lgs. 163/2006 per poter

procedere all'incarico.

Possono essere affidatari degli incarichi saoggetti di cui all’art. 90 del d.lgs. 163/2006ech

non siano incorsi nelle condizioni di esclusioneuliall’art. 38 del d.lgs. 163/2006 e che non si

trovino in rapporti di lavoro incompatibili per lgg con I'esercizio della libera professione.

L’assenza di cause di esclusione deve esser¢togljelichiarazione da parte dei professionisti

nelle forme di legge contestualmente alla domangartecipazione per gli incarichi.

L’affidamento pud avvenire, a scelta del respbibsadel procedimento, direttamente a

professionista fiduciariamente dal medesimo indigid, oppure mediante indagine di mercato

fra almeno tre professionisti idonei, oppure prgudblicazione per almeno 10 giorni all’Albo
pretorio del Comune ed eventualmente a sceltaedglonsabile del procedimento, mediante
divulgazione a norma dell’art. 10, comma 10 (ppieidi trasparenza), di apposito avviso. In

caso di indagine di mercato e/o di pubblicazioneagposito avviso, la lettera di invito e/o

I'avviso dovranno contenere:

oggetto dell'incarico;

importo presunto dell’opera e/o dell'incarico;

tempi di esecuzione;

altre eventuali indicazioni relative alla prestawp

termine e modalita per la presentazione delle catdie e dei curricula;

requisiti richiesti;

indicazione dei criteri adottati per I'affidamerdell'incarico.

le eventuali penalita in caso di ritardo e perdtificarsi di altre condizioni ritenute lesive per

'amministrazione comunale, ed in ogni caso il tthridel Comune di risolvere in danno |l

contratto, mediante semplice denuncia, per inadamio del professionista, e di provvedere

direttamente alla prestazione a mezzo di altrigesibnisti a spese dell’affidatario;

le garanzie di cui all’art. 111 del D.lgs. 163/2006

la richiesta della dichiarazione del professionidiaassoggettarsi alle condizioni e penalita

previste e di uniformarsi alle vigenti disposizioassoggettandosi a propri cura e spesa, e sotto

la propria responsabilita, alle disposizioni legiisle e regolamentari vigenti.

la richiesta della dichiarazione del professionditaon trovarsi nelle condizioni di esclusione

di cui all’art. 38 del d.lgs. 163/2006 e di nonvaosi in rapporti di lavoro incompatibili per

legge con l'esercizio della libera professione.

La scelta dei soggetti cui conferire gli incarieheffettuata sulla base dei curricula presemtati

nel rispetto dei seguenti principi:

a) divieto di considerare condizione essenziale opppreferenziale I'appartenenza a
particolari paesi del’Unione Europea, a particotagioni italiane, a particolari province, a
particolari comuni, oppure la sussistenza di paldic condizioni, oppure il possesso di
particolari elementi che comportino I'esclusionesdggetti comunque abilitati a svolgere
nei paesi dell’'Unione Europea prestazioni profasdioin materia tecnica (principio della
non discriminazione e della parita di trattamento);

b) obbligo di considerare condizione essenziale il speso di adeguata esperienza,
professionalita ed organizzazione rispetto al cuwrie all’entita ed alla complessita
dell'incarico da conferire (principio della proparalita);

c) possibilita di considerare fra i criteri di valui@ae il minor tempo previsto per I'esecuzione
della prestazione ed il massimo sconto sugli onaralta misura consentita dalla vigente
legislazione.

Ferma restando la facolta di procedere in ognnerdo all'affidamento diretto a norma del

precedente comma 5, prima ipotesi, nel caso digingadi mercato e/o di pubblicazione di



apposito avviso, qualora non vengano presentaididature ovvero quelle presentate risultino
inadeguate, il responsabile del procedimento pegrcare discrezionalmente il soggetto idoneo
da incaricare in via diretta.

Per le opere di speciale complessita, per opeeeabbiano necessita di professionisti di alta
specializzazione, i competenti organi politico/amistrativi potranno emanare atti di indirizzo,
comunque conformi alle disposizioni di cui all'a®0 del D.lgs. 163/2006, e comunque della
vigente normativa, cui il Responsabile del procemtito dovra attenersi.

L’affidamento dell'incarico avviene sulla base llale proposta del responsabile del
procedimento, con Determinazione del Responsalg@leSérvizio, contenente, il nhominativo
prescelto, le motivazioni della scelta con rifenmee alla valutazione svolta, lo schema di
convenzione disciplinante lo svolgimento dell’incar I'impegno di spesa .

10. Dellavvenuto affidamento deve essere data watagpubblicita, mediante pubblicazione
all’Albo Pretorio della determinazione di cui alfal9 comma 9 (principio di trasparenza).

=

ART. 20 - PROROGHE E RINNOVI

E’ sempre vietato il rinnovo tacito dei contraligciplinati dal presente regolamento.

Il rinnovo espresso e invece consentito laddadatolta di rinnovare ovvero la proroga
programmata del contratto sia stata prevista nddigine di mercato e le procedure di
affidamento abbiano tenuto conto dell’eventuale gnarg@ durata del rapporto e quindi del
relativo importo contrattuale, ai fini dell’'applmane delle procedure di cui ai precedenti artt. 8
e9.

Il rinnovo espresso € inoltre consentito quandelse comunque ammesso I'affidamento
diretto dell'intervento a norma dei precedenti.até 9.

Il rinnovo contrattuale deve avvenire alle meahesicondizioni contrattuali del precedente
rapporto oppure a condizioni migliorative per I'’Anmistrazione comunale.

La proroga non costituisce invece rinnovo cotied¢, ma semplice spostamento in avanti del
termine di durata di un contratto ed e conseatitzhe in deroga alle condizioni dei precedenti
commi nelle more delle procedure di affidamentol’idétrvento o quando ricorrano altre
speciali circostanze, quali a titolo esemplificatida necessita di riorganizzare un servizio,
I'entrata a regime di nuovi modelli gestionali ondiove discipline normative.

ART. 21 — RELAZIONI PERIODICHE

| Responsabili di Servizio devono relazionare iperitto ogni semestre, entro il 31 luglio ed il
31 gennaio di ogni anno, sugli operatori inteigael sugli affidamenti effettuati, distintamente
per lavori, servizi e forniture, nel semestre pdecge, di importo singolarmente superiore ad
euro 10.000,004#.

La relazione é indirizzata al Segretario comyralla Giunta comunale, ed all’organo deputato
al controllo di gestione e costituisce elementovautazione dell'attivita svolta, ai fini del
raggiungimento o meno degli obiettivi.

ART. 22 - RINVIO

Per quanto non previsto nel seguente regolantentano applicazione, in quanto applicabili, le
leggi ed i regolamenti in materia.



ART. 23 - ENTRATA IN VIGORE

Sono abrogate tutte le norme dei Regolamenti cafeardegli atti aventi natura regolamentare
che siano comunque in contrasto con le disposizoteli presente Regolamento, ed in
particolare i Regolamenti approvati con DCC n. 8428.11.2006 e n. 30 del 28.11.1997.

Il presente Regolamento entrera in vigore ad vetauta esecutivitd della Delibera di

approvazione.



